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TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de producao,
organizacdo e coordenacdo da IV Feira de Gestdo e Servicos do CISREC, realizada pelo
Consorcio Intermunicipal de Salde e de Politicas de Desenvolvimento da Regido do
Calcério.

2- DESCRICAO:

DESCRICAO/ UNIDADE DE

I'TEM ESPECIFICACAO MEDIDA

QUANTIDADE

Servico de produgéo,
organizacdo e coordenacédo da
IV Feira de Gestéo e Servigos do
CISREC, realizada pelo
1 Consércio Intermunicipal de Servigo 1
Salde e de Politicas de
Desenvolvimento da Regido do
Calcario, a ser realizada nos dias
13 e 14 de agosto de 2025.

2.1- Descricao detalhada da prestacédo de servicos:

RELACAO DE SERVICOS A SEREM OFERECIDOS PARA REALIZACAO DA IV
FEIRA DE GESTAO E SERVICOS DO CISREC, NOS DIAS 13 E 14 DE AGOSTO
DE 2025

2.1.1 PRE-PRODUCAO:
a. Producdo, organizacdo e coordenacdo do processo de realizacdo do evento,
congresso e feira de negocios
b. Levantamento de espacos e layout com estudo
c. Apresentacdo do evento em 3D para diretoria do CISREC
d. Elaboracgdo de cronogramas, plano de acdo e relatdrios de orgcamentos

2.1.2 PRODUCAO E COORDENACAO:

Contratacdo para acompanhamento de estrutura de sonorizagédo

Contratacdo para acompanhamento de estrutura de iluminagao

Contratacdo para acompanhamento de estrutura de audio e video

Contratacdo para acompanhamento de estrutura de montagem e desmontagem
Contratacdo para acompanhamento e coordenacao da secretaria executiva do evento
Contratacdo para acompanhamento de sistema de inscri¢do online

Contratagédo para acompanhamento da distribuicdo e qualidade do material visual e
de divulgacéo, para entidades e assessoria de imprensa

Cerimonial de autoridades durante o evento

Producéo e coordenacao dos palcos simultaneos

j. Coordenac&o de palestrantes com logistica e elaboracao dos roteiros
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Atendimento aos expositores com elaboracdo de “Manual do Expositor”, demais
manuais que se fizerem necessarios e merchandising
Contratacdo para acompanhamento de transmisséo simultanea, se for o caso.

. Contratacdo para acompanhamento de buffet

Contratacdo para acompanhamento das atracdes artisticas ou intervencgdes durante o
evento

Coordenacdo e acompanhamento de logistica de distribuicdo de brindes e materiais
Impressos

Coordenacdo de logistica e recepcao de convidados

Elaboracéo de planilha/checklist por setor

Elaboracédo de banco de dados com informacdes adquiridas

Repassar o banco de dados pos evento

Coordenar e disponibilizar recepcionistas/promotoras para auxilio na realizacdo do
evento

Encaminhar informativos/programacdo do evento para 0s inscritos e demais
interessados

Acompanhamento da montagem do mobiliario no evento

Acompanhamento da ornamentagdo do evento

Acompanhamento e producao/estruturacdo de ativacdes da identidade visual do
evento

Repassar informacGes de layout e estrutura do local do evento para o setor
responsavel pela coordenagdo

Elaboracéo de script e roteiros

Receber as logomarcas que serdo aplicadas quando necessario

Coordenacdo de logistica para entrega de material aos convidados, palestrantes e
congressistas

Montar, junto a equipe, material/kit de entrega no evento

Acompanhamento e ativacéo dos patrocinadores/apoiadores

Identificacdo da equipe de trabalho com suas devidas funcbes para melhor
entendimento dos convidados

Logistica com protocolo de qualquer material a ser entregue

Dimensionar os equipamentos de informatica e estrutura para 0s espagos
Formatacao e elaboracdo do relatorio final apods as atividades

Tabulagéo de pesquisas de satisfacdo

Prestacdo de contas com planilhas, relatorios e midias espontaneas

Envio de agradecimento referente ao evento via whatsapp

3 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

O Consoércio Intermunicipal de Saude e de Politicas de Desenvolvimento da Regido do
Calcério — CISREC, através de sua secretaria executiva, em razdo da necessidade de
contratacdo de empresa especializada em producéo de eventos para a realizacdo da IV Feira
de Gestdo e Servicos do CISREC, a ser realizada nos dias 13 e 14 de agosto de 2025,
apresenta a presente justificativa para a abertura do respectivo processo licitatorio.

O evento, além de promover a capacitacdo dos servidores publicos municipais por meio de
diversas palestras, cursos e oficinas, também contara com a exposicao de solucées, produtos
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e servicos voltados para a gestdo publica municipal, proporcionando um ambiente propicio
a troca de experiéncias, inovagéo e desenvolvimento regional.

A realizacéo de eventos institucionais como este é fundamental para fomentar a cultura, o
turismo, a economia, a educacéo, a salde e o bem-estar da populacéo da regido. No entanto,
sua organizacdo demanda conhecimento técnico, experiéncia, criatividade e estrutura
adequada. Dessa forma, torna-se essencial a contratacdo de empresa especializada,
garantindo qualidade, eficiéncia e otimizacéo dos recursos publicos empregados.

A contratacdo de uma empresa especializada oferece diversas vantagens, como:

1.

Eficiéncia na Gestdo de Recursos

A terceirizacdo dos servicos de producdo e organizacdo de eventos permite que a
administragdo publica economize recursos financeiros, humanos e materiais,
otimizando a alocacdo de pessoal e infraestrutura. A empresa contratada sera
responsavel pela infraestrutura, equipamentos, materiais, contratacdo de equipe
qualificada e demais servicos necessarios, conforme as exigéncias do contrato.

Otimizacao do Tempo da Equipe do CISREC

A terceirizacdo possibilita que a equipe administrativa do CISREC mantenha o foco
em suas atribuicbes estratégicas, enquanto a empresa contratada assume
integralmente as etapas de planejamento, execucéo, divulgacéo, controle e prestacao
de contas do evento.

Garantia de Qualidade e Conformidade Legal

A empresa contratada devera ter experiéncia comprovada na organizacao de eventos,
com profissionais qualificados que assegurem a execugdo conforme as normas
técnicas e legais vigentes, garantindo seguranca, acessibilidade, sustentabilidade e
inclusdo social.

Ampliagédo da Diversidade e do Impacto dos Eventos

Com uma empresa especializada, o CISREC pode oferecer um evento mais
abrangente e inovador, alinhado as necessidades dos municipios consorciados e da
sociedade.

Satisfacdo e Experiéncia do Publico

A qualidade da experiéncia dos participantes é um fator essencial. A empresa
contratada deverd assegurar conforto, seguranca, acessibilidade e um atendimento
profissional aos participantes, além de coletar feedbacks para aprimoramento
continuo.

Fortalecimento da Imagem Institucional

A 1V Feira de Gestéo e Servigos do CISREC marca um momento especial: os 30
anos de historia do CISREC. Assim, a realizacdo do evento sera fundamental para
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fortalecer a imagem do Consorcio e das instituicdes municipais perante a sociedade,
demonstrando compromisso com a transparéncia, eficiéncia e inovagdo na gestdo
publica.

7. Contribuicéo para o Desenvolvimento Local

A empresa contratada deve ter compromisso com o desenvolvimento econémico e
social da regido, incentivando a contratacdo de fornecedores locais, a geracao de
emprego e renda, o estimulo ao empreendedorismo e a valorizagdo dos recursos
culturais e naturais.

Diante do exposto, e considerando a relevancia da IV Feira de Gestdo e Servicos do
CISREC, justifica-se a necessidade de abertura do processo licitatorio para a contratacéo de
empresa especializada em producao, organizacdo e realizacdo de eventos. A medida visa
garantir eficiéncia, transparéncia e qualidade na execucdo do evento, maximizando seus
impactos positivos para 0s municipios consorciados e para a populacédo atendida.

4- FORMA, PRAZO E LOCAL:

4.1. O servico sera efetuado de acordo com a necessidade do 6rgéo de forma parcelada, com
prazo de entrega inicial ndo superior a 07 (sete) dias, contados a partir do recebimento da
Nota de Empenho ou da assinatura do instrumento de contrato, se for o caso.

4.1.1 Apds assinatura do instrumento contratual, a contratada devera apresentar, no prazo de
07 (sete) dias, a contratante, em reunido presencial na sede do CISREC ou em outro enderego
acordado entre as partes, um Plano de Trabalho Detalhado, contendo todas as atividades a
serem realizadas, cronograma de execucao, pessoal técnico envolvido.

4.2. A Contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execucao contratual, conforme disposto neste
Termo de Referéncia.

4.3. Os servicos serdo executados em até 07 (sete) dias apds recebido a OS, devendo os
mesmos estarem concluidos em até 05 dias antes do primeiro dia do evento, em excecao aos
servigos a serem prestados durante a realizacdo da IV Feira de Gestéo e Servigos do CISREC.

5- CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:
5.1. Os servicos serdo recebidos:

5.2. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente no prazo de 02 (dois) dias Uteis apds
a conclusdo, uma vez verificada a execucdo satisfatoria dos servigcos, mediante termo de
recebimento definitivo, ou recibo, firmado pelo fiscal do contrato.

5.3. Havendo rejei¢do dos servigos, no todo ou em parte, a contratada devera refazé-los no
prazo estabelecido pela Administracdo, observando as condigdes estabelecidas para a
prestacao.
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5.4. Na impossibilidade de serem refeitos os servicos rejeitados, ou na hipotese de nao serem
0s mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importancia mensal devida a
contratada, sem prejuizo da aplicacéo das sangdes cabiveis.

5.5. Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante reduzira a termo 0s
fatos ocorridos para aplicacéo de sancdes.

6 - PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo terd& como
responsaveis:

6.1.1. GESTOR DO CONTRATO: Rayanny Castro, Gerente de Contratos,
contratos@cisrec.mg.gov.br

6.1.2. FISCAL DO CONTRATO: Max Vinicius Reis Pereira, Secretario Executivo,
cisrec@cisrec.mg.gov.br

6.2. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administracdo do contrato,
com atribui¢des voltadas para o controle das questdes documentais da contratacdo, quais
sejam, verificar se 0s recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes
orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e
possibilidade da renovacdo/prorrogacao, bem como estudar a viabilidade de realizacdo de
reequilibrio econémico-financeiro e da celebracdo dos respectivos termos aditivos, etc.

6.3. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificacdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacdo do
objeto respectivo, encaminhar informacGes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais,
exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as davidas que surgirem no
curso da execucdo do contrato, etc.

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

6.4. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor/prestador de servicos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

11 - OBRIGACAO DAS PARTES:
11.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

11.1.1. Executar os servi¢os conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;
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11.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados, a critério da Administragao;

11.1.3. Para os servigos a serem prestados durante o evento, a contratada deve reparar,
corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
méaximo de 01 (uma) hora, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecbes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados, a critério da
Administracéo;

11.1.4. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade especificadas, nos termos de sua proposta;

11.1.5. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao CISREC, aos Municipios consorciados ou a
terceiros;

11.1.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagcfes em vigor;

11.1.7. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o Orgdo para a execucdo do servico, os quais devem estar devidamente
identificados por meio de crachg;

11.1.9. Responsabilizar-se por todas as obrigac@es trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributérias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administracdo;

11.1.10. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacfes da
Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

11.1.11. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

11.1.12. N@o permitir a utilizagéo do trabalho do menor;

11.1.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

11.1.14. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto
nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

11.1.16. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do 8§ 1° do art. 57 da Lei N° 8.666, de 1993.
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11.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

11.2.1. Proporcionar todas as condicOes para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo de Referéncia;

11.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

11.2.3. Exercer o0 acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o home dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execucéo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

11.2.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, na forma do contrato;

11.2.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de
habilitacéo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

12 - CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS:
12.1. O critério de julgamento ser& pelo MENOR PRECO GLOBAL

12.1.2. Justifica-se a adogao do critério de “menor prego global”, uma vez que o objeto da
licitacdo abrange itens de natureza semelhantes, relacionados entre si, sendo que o
agrupamento de seus itens resulta na melhor interacdo entra as diferentes fases de execucgéo
dos servicos, auferindo a Administragdo maior controle dos servigos a serem prestados, com
vista a melhor atender o interesse publico.

13 -SANCOES APLICAVEIS:

13.1- O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigacfes diretas ou indiretas
decorrentes deste termo de referéncia podera ensejar a aplicacdo das sangdes previstas no
respectivo Edital, Ata e/ou contrato.

15 - CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO:

15.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento
eletronico, a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser indicada pela contratada em sua
proposta, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data da efetiva liquidagdo da Nota
Fiscal no sistema informatizado do CISREC, de acordo com a(s) Nota(s) Fiscal(is),
devidamente conferidas e aprovadas pelo Fiscal ou Gestor do Contrato.

15.1.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal do
contrato.

15.1.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorrecdes serdo devolvidos a Contratada e o prazo para 0 pagamento passara
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a correr a partir da data da reapresentacdo dos documentos, considerados validos pelo
Contratante.

15.1.3. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios completos da Contratada, sob pena
de ndo realizacdo do pagamento até a informacdo dos mesmos, de obriga¢do da Contratada.

15.2. Para que 0s pagamentos possam ser efetuados, a contratada devera apresentar, junto a
nota fiscal de produtos/servicos, a seguinte documentag&o:

| - Documentos comprobatorios da regularidade fiscal e regularidade trabalhista (Certiddo
Negativa de Débitos Federal, Estadual, Municipal, de FGTS e Trabalhista);

Il - Relatorio de Prestacdo de Servicgos, devidamente atestado e aprovado pelo Fiscal do
Contrato e pelo Secretério requisitante, conforme item 2.1.2 jj;

15.3. Sobre o valor devido ao contratado, a Administracao efetuara as retengdes tributarias
cabiveis.

15.4. Quanto ao ISSQN, sera observado o disposto na Lei Complementar n°® 116, de 2003, e
legislacdo municipal aplicavel.

15.5. E vedado ao Contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

16 - PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E INDICE DE REAJUSTE:

16.1. O instrumento contratual tera validade de 06 (seis) meses, a partir da sua assinatura;
16.2 Durante a vigéncia do Contrato, os precos serdo fixos e irreajustaveis;

18 -DOTACAO ORCAMENTARIA:

18.1. As despesas decorrentes da execucdo dos servigcos a serem contratados correrdo por
dotacdo orcamentaria a ser informada posteriormente, pelo setor contabil;

Matozinhos, 17 de margo de 2025.
MAX VINICIUS REIS Assinado de forma digital por MAX

VINICIUS REIS PEREIRA:08979151608

PEREIRA:08979151608 Dpados: 2025.03.17 15:33:29 -03'00"

Max Vinicius Reis Pereira
Secretario Executivo
Consorcio Intermunicipal de Saude e de Politicas de Desenvolvimento da Regido do
Calcério-CISREC
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