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REQUISIGAO DE COMPRAS OU SERVIGOS (RCS)

. GISREG

Matozinhos, 24 de fevereiro de 2026.
A Secretaria Executiva,

Solicito a realizagdo dos procedimentos administrativos necessarios para fins de
instauragdo de processo administrativo para contratagdo de empresa(s) especializada(s)
na prestagao de servigos de publicagdes legais de extratos de editais de licitagbes e demais
atos oficiais do CISREC, visando ao atendimento das exigéncias de publicidade previstas
na Lei n® 14.133/2021.

ITEM DESCRIGAO/ ESPECIFICAGAO UN. DE QUANT.
MEDIDA
1 Publicagcdo de extratos de editais de licitagdo e demais Centimetro 200

atos oficiais do CISREC no Diario Oficial do Estado de de coluna
Minas Gerais, em conformidade com as exigéncias legais | (cm)

de publicidade.

2 Publicagéo de extratos de editais de licitagcdo e demais Centimetro 300
atos oficiais do CISREC no Diario Oficial da Unido, em de coluna
conformidade com as exigéncias legais de publicidade. (cm)

3 Publicagédo de extratos de editais de licitagcdo e demais Centimetro 500
atos oficiais do CISREC em jornal diario de grande de coluna

circulagdo no Estado de Minas Gerais, em conformidade | (cm)
com as exigéncias legais de publicidade.

1. PREVISAO NO PCA

A contratacéo esta alinhada as acdes estratégicas voltadas a garantia da publicidade dos
atos administrativos, ao cumprimento das exigéncias legais relativas a divulgagao de editais
e demais atos oficiais, bem como ao fortalecimento da transparéncia e da regularidade dos
procedimentos administrativos do CISREC, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
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O Consorcio Intermunicipal de Saude e de Politicas de Desenvolvimento da Regido do
Calcéario — CISREC realiza de forma continua procedimentos de contratagao publica
destinados a aquisicao de bens, contratacido de servigos, credenciamentos e formalizagao
de registros de precos para atendimento das demandas dos municipios consorciados.

A execucao regular desses procedimentos depende do cumprimento das exigéncias legais
de publicidade dos atos administrativos, especialmente quanto a divulgagao dos editais de
licitacdo, avisos, extratos contratuais e demais atos oficiais.

| — Da necessidade administrativa

A necessidade da presente contratacdo decorre da prépria atividade institucional do
CISREC. A cada processo licitatério instaurado, torna-se obrigatéria a publicagdo do
respectivo extrato nos meios legalmente previstos, condigdo indispensavel para a regular
tramitacao da fase externa.

A demanda por publicacbes legais possui carater recorrente e previsivel, estando
diretamente vinculada ao volume de procedimentos instaurados ao longo do exercicio,
razao pela qual se impbe a estruturacdo de contratacdo especifica para garantir a
continuidade e a regularidade dessas divulgagdes.

[l — Do fundamento legal

Nos termos da Lei n° 14.133/2021, a divulgacédo do edital deve ocorrer mediante
disponibilizacado do inteiro teor no Portal Nacional de Contratagbes Publicas — PNCP, bem
como pela publicacado de extrato em Diario Oficial e em jornal diario de grande circulagéo,
conforme o nivel federativo aplicavel.

A publicidade constitui requisito de eficacia e de validade dos atos convocatérios, sendo
instrumento essencial para assegurar transparéncia, ampla competitividade e controle
social.

No caso de consorcios publicos, a legislagdo determina a observancia do nivel federativo
mais elevado entre os participes para fins de publicagido em Diario Oficial, sem prejuizo da
divulgagao adicional quando reputada conveniente.

[Il — Do risco da nao contratacéo
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A auséncia de contratagdo regular para prestacao dos servigos de publicagdes legais pode
ocasionar:

e Impossibilidade de dar inicio a fase externa dos certames;

e Suspensdo ou anulagcao de procedimentos licitatérios;

e Impugnacdes e questionamentos por licitantes;

¢ Apontamentos por 6rgédos de controle;

¢ Comprometimento da continuidade das contratagcbes e dos servigos publicos
decorrentes;

A publicidade insuficiente ou irregular compromete diretamente a validade do procedimento,
podendo gerar nulidades e responsabilizagdo administrativa.

IV — Do interesse publico
A contratacdo pretendida atende diretamente ao interesse publico ao assegurar:

e Regularidade formal e material dos processos licitatorios;

e Ampliacédo do universo de competidores;

e Transparéncia na gestdo dos recursos publicos;

e Seguranca juridica das contratagbes realizadas;

¢ Continuidade das politicas publicas executadas pelos municipios consorciados.

Dessa forma, a contratagdo dos servigos de publicagées legais no Diario Oficial do Estado
de Minas Gerais, no Diario Oficial da Unido e em jornal diario de grande circulagao no
Estado mostra-se necessaria, adequada e proporcional para garantir a conformidade dos
atos administrativos do CISREC com a legislacdo vigente.

3. FORMA DE EXECUGAO, PRAZO E LOCAL

A execugao dos servigos dar-se-a mediante solicitagdo formal do CISREC, conforme a
necessidade de publicacdo de extratos de editais de licitagdo e demais atos oficiais, com
encaminhamento do conteudo a ser publicado por meio eletrbnico.

A contratada devera providenciar a veiculagdo das publicagdes no respectivo veiculo
indicado (Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, Diario Oficial da Unido ou jornal diario
de grande circulacao no Estado de Minas Gerais), observando os prazos legais aplicaveis
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a cada procedimento e garantindo a publicagdo no primeiro dia util subsequente ao envio
do material, quando tecnicamente possivel.
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Prazo de execucéo: a prestacao dos servigos ocorrera de forma continua, durante o periodo
estimado de 12 (doze) meses, contados da formalizacdo da contratagdo, ou até o
esgotamento do quantitativo estimado, o que ocorrer primeiro.

Local de execucdo: as publicacbes serdo realizadas nos respectivos veiculos oficiais e
jornalisticos, ndo havendo execugéao presencial nas dependéncias do CISREC.
4. GESTOR E FISCAL

4.1 O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo tera como
responsaveis:

4.2 GESTOR DO CONTRATO: Rayanny Castro dos Santos — Gerente de Contratos —
contratos@cisrec.mg.gov.br,

4.3 FISCAL DO CONTRATO: Ariane Alves Ribeiro — Gerente de Licitagbes —
licitacao@cisrec.mg.gov.br.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1 Executar os servicos de publicacdo conforme especificacbes constantes desta
Requisicao e de sua proposta, observando fielmente os quantitativos estimados e as
condi¢des pactuadas;

5.2 Receber, por meio eletrénico, o material encaminhado pelo CISREC para publicagéo
e providenciar sua veiculagao no veiculo correspondente (Diario Oficial do Estado de
Minas Gerais, Diario Oficial da Uniao ou jornal diario de grande circulagao no Estado),
conforme solicitagao;

5.3 Assegurar a publicagédo no primeiro dia util subsequente ao envio do material, quando
tecnicamente possivel e observados os prazos proprios de cada veiculo;

5.4 Garantir que o conteudo encaminhado seja publicado integralmente, sem supressoes
ou alteragdes nao autorizadas;
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5.5 Disponibilizar ao CISREC comprovante da publicacédo realizada, contendo data e
identificagdo da veiculagao;

5.6 Manter, durante toda a execucdo da contratagdo, as condigcbes de habilitacdo e
regularidade exigidas na fase de contratacéo;

5.7 Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais, comerciais e demais despesas
decorrentes da execugéo do objeto;

5.8 Comunicar previamente a CONTRATANTE qualquer intercorréncia que possa
comprometer o prazo de publicagio;

5.9 Prestar informacgdes e esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE relativos a
execucao dos servicos;

5.10 Assegurar a confidencialidade de dados eventualmente encaminhados pela
CONTRATANTE antes da efetiva publicacao;

5.11 Nao permitir a utilizagao de trabalho de menor em desconformidade com a legislagao
vigente.

5.12 Relatar a Administracdo toda e qualquer intercorréncia relevante relacionada a
execucao dos servigos;

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1 Encaminhar a Contratada, por meio eletrénico, o conteido dos extratos e atos oficiais
a serem publicados, com as informacgdes necessarias a correta veiculagao;

6.2 Indicar, de forma clara, o veiculo em que a publicagcao devera ocorrer (Diario Oficial
do Estado de Minas Gerais, Diario Oficial da Unidao ou jornal diario de grande
circulagao no Estado);

6.3 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as condi¢cdes estabelecidas nesta Requisi¢cao e na proposta apresentada;
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6.4 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucgao por servidor especialmente
designado, registrando eventuais ocorréncias e adotando as providéncias cabiveis;

6.5 Notificar a Contratada, por escrito, sobre eventuais irregularidades verificadas na
publicagao;

6.6 Efetuar o pagamento a Contratada conforme as condigbes estabelecidas no
instrumento de formalizagc&do da contratagao;

6.7 Conferir as publicacbes realizadas e atestar a regular execucao dos servigos para fins
de liquidagao da despesa.

7. CONDIGOES E FORMA DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado de acordo com os servicos efetivamente prestados,
considerando os quantitativos de centimetros de coluna utilizados em cada
publicagdo realizada;

7.2 A CONTRATADA devera emitir Nota Fiscal ou documento equivalente, acompanhada
do respectivo comprovante da publicacdo realizada, contendo a identificacdo do
veiculo, data da veiculagdo e quantitativo publicado;

7.3 O pagamento sera realizado apés o atesto da regular execugao pelo fiscal designado,
observados os tramites internos de empenho, liquidagdo e pagamento.

74 O pagamento podera ocorrer de forma mensal, mediante consolidagao das
publicacbes realizadas no periodo, ou por publicagdo individual, conforme a
sistematica adotada no instrumento de formalizacdo da contratacao.

7.5 Notas fiscais ou documentos que apresentarem incorregdes serao devolvidos para
regularizagdo, suspendendo-se 0 processamento do pagamento até a
reapresentagao valida.

7.6 Na Nota Fiscal deverao constar os dados completos da CONTRATADA.

7.7 Sobre o valor devido, a Administracdo efetuara as retencdes tributarias cabiveis,
quando aplicavel.
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7.8 E vedado a CONTRATADA transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes
da contratagao.
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8. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

A contratacao tera vigéncia pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura
do instrumento contratual ou da emissao da nota de empenho, ou até o esgotamento do
quantitativo estimado, o que ocorrer primeiro, observadas as condigdes pactuadas e o
regular cumprimento das obrigagdes pelas partes.

9. DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de dotacao
orcamentaria prépria, consignada no orcamento vigente, a ser informada pela Geréncia
Contabil no momento da formalizagcdo da contratacdo e emissdo da respectiva nota de
empenho.

Assinado de f
ARIANE ALVES ioicoor ariane

RIBEIRO:06116 ALVES
RIBEIRO:0611643960
439608 A

Ariane Alves Ribeiro
Gerente de Licitagées - CISREC
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