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TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos continuados
de assessoria e consultoria, com o objetivo de realizagdo permanente de pesquisas,
monitoramento e levantamento de dados estratégicos voltados a gestdo publica municipal,
compreendendo a identificagdo, analise e disponibilizacdo de informagdes Uteis a gestao,
relativas a programas, editais, financiamentos, investimentos, resolucdes, emendas

parlamentares, parcerias e capacitacdes no ambito dos governos estadual e federal.

A presente contratagdo sera realizada por meio de dispensa de licitagao, nos termos da Lei
n? 14.133/2021, considerando a natureza do objeto e as condi¢Bes estabelecidas neste

Termo de Referéncia.

A contratacdo inclui, ainda, a sele¢do e difusdo de boas praticas de governanca e gestao
publica implementadas em municipios brasileiros, bem como a conferéncia sistematica de
informacdes e publicagdes oficiais no ambito do Estado de Minas Gerais e da Unido, com
organizacdo e disponibilizacdo dos conteddos em ambiente eletrénico préprio da

contratada.

De forma complementar e quando formalmente demandado, poderda abranger a
disponibilizacdo de informagdes normativas de interesse municipal, a elaboracdo de
relatdrios técnicos e o apoio técnico-organizacional a agendas institucionais, observados

critérios de formalizacgdo, rastreabilidade e interesse publico.

Os servicos destinam-se ao atendimento das necessidades do Consodrcio Intermunicipal de
Saude e de Politicas de Desenvolvimento da Regido do Calcario — CISREC e dos municipios

consorciados.

A presente contratacdo serd realizada por meio de dispensa de licitagcdo, nos termos da Lei
n? 14.133/2021, considerando a natureza do objeto e as condi¢Bes estabelecidas neste

Termo de Referéncia

2- DESCRICAO DETALHADA:
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ITEM DESCRIGAO UNID. Qtd VALOR VALOR
MENSAL IANUAL

Prestacdo de servicos continuados de assessoria e consultoria para realizagdo
permanente de pesquisas, monitoramento e levantamento de dados MES 12
estratégicos voltados a gestdo publica municipal, incluindo: identificagdo e
01 monitoramento de programas, editais, financiamentos, investimentos,
resolugdes, emendas parlamentares, parcerias e capacitagdes junto aos
igovernos estadual e federal; selegdo e difusdo de boas praticas de gestdo
publica; conferéncia sistematica de didrios oficiais do Estado de Minas Gerais e
da Unido; disponibilizagdo de sistema informatizado para organizagdo, consulta
e acompanhamento das informagdes; e, quando demandado, disponibilizagdo
de informagdes e publicagdes normativas de interesse municipal, elaboragdo de
relatérios técnicos e apoio técnico-organizacional a agendas institucionais.

3- ESPECIFICACAO DOS SERVICOS / ESCOPO DETALHADO
A CONTRATADA deverd executar os servicos de forma continua, compreendendo, no minimo:

a) Realizagdo de pesquisas, monitoramento e levantamento de dados estratégicos voltados a
gestdo publica municipal, com identificacdo de programas, editais, financiamentos e

oportunidades junto aos governos estadual e federal;

b) Selecao e disponibilizagdo de boas praticas de governanga e gestao publica aplicaveis aos

municipios;
c) Conferéncia sistematica de diarios oficiais do Estado de Minas Gerais e da Unido;

d) Disponibilizagdo de sistema informatizado para consulta e acompanhamento das

informacgdes coletadas, com acesso ao CISREC e aos municipios consorciados;

e) Elaboracdo e envio de relatério mensal consolidado das informacgdes disponibilizadas, com

organizacao por areas tematicas e identificacdo das fontes;

f) Atendimento a demandas especificas do CISREC relacionadas ao objeto contratado, quando

formalmente solicitadas, com registro das solicitagdes e das informagdes disponibilizadas:

g) Quando demandado, disponibilizagdo de informagdes normativas de interesse municipal e
apoio técnico-organizacional a agendas institucionais, mediante solicitacdo formal e

observados critérios de rastreabilidade;

4- JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
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O Consorcio Intermunicipal de Saude e de Politicas de Desenvolvimento da Regidao do Calcario
— CISREC, enquanto instrumento de cooperacgdo interfederativa, exerce papel estratégico no

apoio a gestdo publica dos municipios consorciados, promovendo solu¢cdes compartilhadas

voltadas ao aprimoramento da eficiéncia administrativa e da qualidade dos servigos publicos.

Atualmente, a administracdao publica municipal enfrenta desafios constantes para
acessar, organizar e aproveitar, de forma tempestiva, as oportunidades de
financiamento, programas, editais e demais instrumentos disponibilizados pelos
governos estadual e federal, o que limita o potencial de execucdo de politicas publicas

eficazes e a adocdo de boas praticas de gestao.

Além disso, a gestdo publica municipal demanda informagbes atualizadas, organizadas e
confidveis para subsidiar a tomada de decisdes estratégicas, promover a transparéncia e
otimizar a aplicagdo dos recursos publicos. A inexisténcia de um sistema estruturado e
continuo para monitoramento e levantamento dessas informacdes compromete a agilidade e
a efetividade das a¢Ges governamentais, impactando diretamente a qualidade dos servicos
prestados a populacdo e o desenvolvimento local. A auséncia de solucdo estruturada para esse
fim tende a perpetuar ineficiéncias administrativas, perda de oportunidades de captacao de

recursos e dificuldades na implementacao de politicas publicas mais efetivas.

Nesse contexto, a contratacao de servigos especializados de assessoria e consultoria voltados
a pesquisa, monitoramento e levantamento permanente de dados estratégicos se apresenta
como medida necessaria para suprir essa lacuna informacional, proporcionando aos

municipios consorciados acesso continuo a informacdes relevantes e qualificadas.

A solugao contempla, ainda, a disponibilizagdo de sistema informatizado para organizagdo e
acompanhamento das informacdes, a conferéncia sistematica de informacGes e publicacdes
oficiais no ambito estadual e federal, bem como a identificacdo e difusdo de boas praticas de

gestdo publica implementadas em outros entes federativos.

A adocdo de solucdo estruturada permitira maior agilidade na identificacdo de oportunidades,
melhoria na capacidade de planejamento e tomada de decisdo, além de contribuir para o

fortalecimento da transparéncia e da eficiéncia administrativa.
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No ambito consorcial, a contratacao centralizada pelo CISREC possibilita ganhos de escala,
padroniza¢do dos servigos e racionalizagao de custos, evitando a realizagdo de contratagdes

isoladas pelos municipios, o que resultaria em maior dispéndio de recursos e menor eficiéncia.

Atualmente, o CISREC é composto por 24 (vinte e quatro) municipios consorciados, cujas

demandas sdo atendidas de forma integrada, conforme demonstrado na tabela abaixo.

Baldim 7.614
Caetandpolis 11.906
Capim Branco 11.105
Confins 7.676
Cordisburgo 7.592
Funilandia 4.886
Inhaima 6.465
Jaboticatubas 21.214
Jequitiba 6.098
Lagoa Santa 79.981
Matozinhos 39.291
Morro do Pilar 3.174
Pedro Leopoldo 64.910
Pompéu 32.441

Prudente de Morais 11.940

Raposos 16.735

Ribeirdo das Neves 344.828

Santa Luzia 229.483

Santana de Pirapama | 7.079

Santana do Riacho 5.579
Sdo José da Lapa 27.710
Sete Lagoas 237.931

Taquaragu de Minas 4.368

Vespasiano 136.826

Populagdo no ultimo censo 2022 Fonte: https://cidades.ibge.gov.br/

Ressalta-se que a presente contratacdo visa atender de forma consorciada as necessidades
desses municipios, considerando a heterogeneidade de suas estruturas administrativas e a
necessidade comum de aprimoramento da gestao publica por meio do acesso a informagdes

qualificadas e atualizadas.

Dessa forma, evidencia-se que a contratacdo pretendida atende ao interesse publico,
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promovendo maior eficiéncia, economicidade e efetividade na gestao publica municipal, em

consonancia com os principios da Administracdo Publica previstos no art. 37 da Constituicao

Federal e com as diretrizes estabelecidas pela Lei n® 14.133/2021.

5- DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO SERVIGCO

A solucdo proposta consiste na prestacdo de servicos continuados de assessoria e consultoria
voltados a pesquisa, monitoramento e levantamento de informacgOes estratégicas para a
gestdo publica municipal, com disponibilizagdo estruturada dos dados coletados por meio de

sistema informatizado, com acesso ao CISREC e aos municipios consorciados.

A execucdo dos servicos ocorrera de forma continua, com atualizacdo periédica das
informacgdes, conferéncia de fontes oficiais e disponibilizacdo organizada dos conteudos,
possibilitando acesso agil e qualificado as informacdes relevantes para a gestdo publica, com

registro e organizagao das informacgdes disponibilizadas.

A solucdo contempla, ainda, a consolidacdo das informag¢des por meio de relatdrios
periddicos, permitindo o acompanhamento das atividades realizadas e subsidiando a tomada
de decisOes administrativas, com identificacdo das fontes e organizacdo temadtica das

informacoes.

Durante todo o periodo de execucdo contratual, os servicos deverdo ser prestados de forma
a garantir a regularidade, a confiabilidade e a utilidade das informagdes disponibilizadas,
contribuindo para o aprimoramento da gestdo publica e para o melhor aproveitamento das
oportunidades identificadas, assegurando a rastreabilidade das informac¢des e das atividades

realizadas.

6- FORMA, PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

6.1. Os servigcos serdo prestados de forma continua, conforme as necessidades do CISREC

e dos municipios consorciados, a partir da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

6.2. A execucdo dos servicos ocorrera mediante atendimentos presenciais, sempre que

necessarios ao adequado desenvolvimento das atividades, bem como por meio de
Endereco Contato Atendimento
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atendimentos remotos, disponibilizagdo de sistema informatizado e envio periédico de
informacgdes e relatérios, conforme a natureza das demandas e mediante solicitagdes do
CISREC e dos municipios consorciados.
6.3. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
nos termos da legislacdo vigente, desde que demonstrado o interesse da Administracao e
mantidas as condi¢des vantajosas.
6.3.1. Considerando a natureza do objeto, os servicos poderdo ser executados nas
dependéncias do CISREC, dos municipios consorciados ou em ambiente digital, conforme a
necessidade e a especificidade das atividades demandadas, observadas as condi¢Ges de

execucdo previstas neste Termo de Referéncia;
7. CRITERIOS DE MEDICAO, AFERICAO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS

A afericdo da execucdo dos servicos serd realizada de forma mensal, com base na verificacao
do cumprimento das atividades previstas neste Termo de Referéncia, especialmente quanto
a disponibilizacao das informacgdes, funcionamento do sistema informatizado e apresentacao

dos relatdrios periddicos.

O recebimento dos servicos sera formalizado por meio de atestacdo pelo fiscal do contrato,
apos a verificacdo da regularidade, qualidade e conformidade dos servicos prestados no

periodo de referéncia.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em desacordo
com as disposi¢des deste Termo de Referéncia, devendo a contratada promover as corregdes

necessarias.

O recebimento dos servicos ndao exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos

decorrentes da execugdo inadequada do contrato.

8 - PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:
8.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo tera como
responsaveis:

8.1.1. GESTORA DO CONTRATO:
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No caso do CISREC, serd a servidora: Rayanny Castro dos

Santos

Cargo: Gerente de Contratos Email:

contratos@cisrec.mg.gov.br

Tel.: (31) 3712-1541

Nos municipios consorciados, o gestor sera indicado no ato da solicitacdo ou da respectiva

contratagao.

8.1.2.  FISCAL DO CONTRATO:

No caso do CISREC, serd a servidora:

Ariane Alves Ribeiro

Cargo: Gerente de

Licitagdes

Email: licitacao@cisrec.mg.gov.br

Tel.: (31) 3712-1541

Nos municipios consorciados, o fiscal sera indicado no ato da solicitacdo ou da respectiva

contratagao.

8.2. Compete a gestora do contrato exercer a administragdo da contratacdo,
acompanhando a execug¢do contratual, os prazos de vigéncia, a regularidade dos
procedimentos administrativos, bem como a necessidade de eventuais prorrogacdes ou
ajustes.

8.3. Compete a fiscal do contrato acompanhar a execugdo dos servicos, verificando a
conformidade das atividades realizadas com o previsto neste Termo de Referéncia, atestando
a execucdo para fins de pagamento e mantendo o relacionamento necessdrio com a

contratada, observadas as condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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8.4. Afiscal do contrato deverd registrar as ocorréncias relacionadas a execucao contratual,
mantendo controle das atividades executadas, adotando as providéncias necessarias a
regularizacdo de eventuais inconsisténcias e comunicando a gestora do contrato quando
necessario.
8.5. A fiscalizacdo de que trata esta secdao ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades na execu¢ao dos
servigos.

9 — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento das obrigacdes assumidas sujeitara a contratada as sang¢des previstas na
Lei n? 14.133/2021, observada a gravidade da infra¢do, garantidos o contraditério e a ampla

defesa.

10 AMOSTRA:
10.1. N3o se aplica a presente contratacdo, considerando a natureza do objeto, que
consiste na prestacdo de servicos continuados, sem fornecimento de bens ou materiais

passiveis de avaliagdo por amostra.

11 - GARANTIA DA EXECUCAO DOS SERVICOS E SUPORTE TECNICO

11.1. A contratada deverd garantir a adequada execu¢do dos servicos durante toda a
vigéncia do contrato, assegurando a regularidade, a disponibilidade e a qualidade das
informacdes e atividades prestadas.

11.1.1. A contratada sera responsavel por corrigir, sem 6nus para a Administracdo, quaisquer
falhas, inconsisténcias ou interrupcdes na prestacao dos servigos, inclusive no sistema
informatizado disponibilizado, sempre que constatadas, independentemente de notificacdo
prévia quando identificadas pela prépria contratada.

11.1.2. A correcdo de eventuais falhas devera ocorrer em prazo razodvel, a partir da
comunicacao formal realizada pelo CISREC ou pelos municipios consorciados, observada a
complexidade da ocorréncia e a necessidade de continuidade dos servigos.

11.1.3. A contratada devera prestar suporte técnico necessdrio ao adequado funcionamento

do sistema e a utilizacdo dos servicos, durante toda a vigéncia contratual.
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11.1.3.1. Aresponsabilidade da contratada pela execuc¢do dos servigcos ndo sera afastada em
razdao de falhas operacionais, devendo responder pela qualidade, confiabilidade e

continuidade das atividades prestadas, inclusive quanto a integridade e disponibilidade das

informacgdes fornecidas.

12 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

12.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos minimos:

12.1.1. Aempresa contratada devera possuir capacidade técnica para execuc¢ao dos servicos

compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia, mediante comprovacao por meio de

atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,

gue evidenciem a execucdo de servicos de natureza similar.

12.1.2. A contratada devera disponibilizar sistema informatizado para acesso, organizacdo e

acompanhamento das informacbes relacionadas ao objeto, em conformidade com as

condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.1.3. N3ao serd exigida garantia contratual, considerando a natureza do objeto e o baixo
risco associado a contratacao.

12.1.4. Evedada a subcontratacdo total do objeto, admitida a subcontratagdo parcial desde
gue previamente autorizada pela Administracao.

12.1.5. Para fins de contratacdo, a empresa devera apresentar a documentacdo de
habilitacdo juridica, fiscal e trabalhista exigida pela legislacdo vigente, nos termos da Lei n?
14.133/2021, comprobatéria de sua regularidade perante as Fazendas Publicas, o FGTS e a

Justica do Trabalho.

13 - OBRIGACAO DAS PARTES:

13.1.  OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

13.1.1. Executar os servicos conforme as disposicGes deste Termo de Referéncia, da
proposta apresentada e das orienta¢des da Administracao;

13.1.2. Disponibilizar e manter em funcionamento o sistema informatizado necessario a

execucdo do objeto, garantindo o acesso as informacdes pelo CISREC e pelos municipios
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13.1.3. Realizar o monitoramento, levantamento e disponibilizacdao das informacgdes de

consorciados;

forma continua, conforme previsto neste Termo de Referéncia;

13.1.4. Elaborar e disponibilizar os relatdrios periddicos previstos, bem como atender as
demandas especificas formalmente solicitadas;

13.1.5.  Corrigir, sem 0Onus para a Administracdo, eventuais falhas, inconsisténcias ou
interrupgdes na prestacao dos servigos;

13.1.6. Atender prontamente as solicitacdes da Administracao relacionadas a execu¢ao do
contrato, em prazo compativel com a natureza da demanda;

13.1.7. Comunicar a Administracdo quaisquer situacdes que possam comprometer a
execugado dos servigos;

13.1.8. Manter, durante toda a execucdo do contrato, as condicbes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas;

13.1.9. N&o transferir a terceiros as obrigacdes assumidas, salvo nas hipdteses de
subcontratacdo autorizadas.

13.1.10. Responsabilizar-se por todos os custos necessarios a execucdo dos servicos,
incluindo tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios e demais despesas incidentes.

13.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

13.2.1.  Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do dos servigcos por meio de servidor designado;
13.2.2. Comunicar a contratada eventuais falhas ou irregularidades na execug¢ao dos
servicos, para que sejam adotadas as providéncias necessarias;

13.2.3. Disponibilizar as informac¢Ges e demandas necessdrias a adequada execucao do
objeto, quando necessario a prestacdo dos servicos.

13.2.4. Efetuar o pagamento a contratada, conforme as condicdes estabelecidas neste

Termo de Referéncia;

14 - CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

14.1. O preco ofertado devera ser compativel com os valores praticados no mercado,
observada a pesquisa de precos realizada nos autos e a estimativa de precos da Administracao,
bem como a adequacdo da proposta ao objeto descrito neste Termo de Referéncia;
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14.2. A proposta serd analisada quanto a sua conformidade com as especificacbes do
objeto, a sua vantajosidade para a Administra¢do e a sua exequibilidade, ndo sendo admitidos
valores incompativeis com o mercado ou inexequiveis.
14.3. Para fins de contratacdo, sera considerada apta a proposta que atender

integralmente as exigéncias deste Termo de Referéncia, demonstrar compatibilidade com a

estimativa apurada pela Administracdo e apresentar viabilidade de execucao do objeto.

15 - CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO:

15.1. O pagamento serd efetuado mensalmente, por meio de ordem bancaria, a crédito da
contratada em conta bancaria por ela indicada, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da
atestacdo da execucdo dos servicos pelo fiscal do contrato, mediante apresentacdao da
respectiva Nota Fiscal, referente ao periodo de execugao dos servigos.

15.1.1. O pagamento ficara condicionado a verificacdo da regular execucdo dos servicos no
periodo de referéncia, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

15.1.2.  As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a contratada, e o
prazo para pagamento passard a contar a partir da reapresentacdo dos documentos
devidamente corrigidos.

15.1.3. A Nota Fiscal deverd conter os dados bancarios da contratada, sob pena de
suspensao do pagamento até a regularizacao.

15.2. Para fins de pagamento, a contratada devera manter durante toda a execucao
contratual a regularidade fiscal e trabalhista, conforme legislagdo vigente.

15.2.1. Sobre os valores devidos, a Administracdo realizard as retencGes tributarias
cabiveis.

15.3. Quanto ao Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), serd observado o
disposto na legislacao aplicavel.

15.4.  E vedada a cessdo ou transferéncia de créditos decorrentes do contrato sem prévia

autorizacao da Administracao.
16. DO REAJUSTE E DA REVISAO

16.1. Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 12 (doze)
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meses, contado da data da assinatura do contrato.

Ap0ds o interregno de 12 (doze) meses, os precos poderdo ser reajustados mediante aplicacdo
do indice de Precos ao Consumidor — IPCA/IBGE, ou outro indice oficial que venha a substitui-

lo, tomando-se como data-base a data da assinatura do contrato.

16.2.  Nos reajustes subsequentes, o interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste concedido.

16.3. O reajuste serda formalizado por meio de apostilamento, nos termos da
legislagao vigente.

16.4. DA REVISAO (REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO)

16.5. Os pregos contratados poderdo ser revistos para mais ou para menos, visando ao
restabelecimento do equilibrio econé6mico-financeiro inicial do contrato, nos termos do art.
124 da Lei n?2 14.133/2021, nas hipdteses de fatos imprevisiveis ou previsiveis de

consequéncias incalculaveis, caso fortuito, forca maior ou fato do principe.

17 — DOTACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das dotacdes
orcamentdrias préprias do CISREC e dos municipios consorciados, consignadas em seus
respectivos orcamentos, observadas as disponibilidades financeiras e orcamentarias de cada

ente.

A indicacdo da dotagdo orcamentaria especifica sera realizada no momento da formalizacao

do contrato ou instrumento equivalente, em conformidade com a legislacdo vigente.

Assinado de forma
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Arlane Alvés Ribeiro
Gerente de LicitagcOes - CISREC

Matozinhos, 01 de abril de 2026.
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