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TERMO DE REFERENCIA N° 03/2026

1. OBJETO

Contratacao direta, por dispensa de licitagdo com fundamento no art. 75, inciso
XV, da Lei Federal n° 14.133/2021, de instituicdo brasileira sem fins lucrativos para
prestacdo de solugdo integrada de desenvolvimento institucional, capacitagcao e
fortalecimento da governanca publica regional, mediante planejamento estratégico,
curadoria técnica, coordenacado metodoldgica, organizagcdo e execugao da V Feira de
Gestéo e Servicos do CISREC, que esta previsto para acontecer nos dias 26 e 27 de
agosto de 2026.

A contratagao compreende, de forma indissociavel, a concepgao e estruturagao
de programagdo técnico-formativa voltada ao desenvolvimento institucional dos
municipios consorciados, incluindo a curadoria de palestrantes facilitadores, mediadores
ou especialistas com experiéncia comprovada nas areas tematicas integrantes da
programacao oficial da V Feira de Gestdo e Servicos do CISREC e eixos tematicos
alinhados aos objetivos do CISREC, a aplicagdo de metodologia formativa adequada ao
publico de gestores e servidores publicos, e a sistematizagao de resultados que possam
ser incorporados as acoes permanentes do Consorcio. Os palestrantes deverao possuir
experiéncia comprovada em areas relacionadas aos eixos tematicos da V Feira de
Gestdo e Servicos do CISREC, especialmente educagao publica, saude publica,
licitagbes e contratos, comunicacgédo institucional, governancga regional e gestdo publica

municipal.
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ITEM DESCRICAO/ESPECIFICAGAO QUANT. | DIARIAS

Lider da equipe de produgao, contemplando o
planejamento, organizagao e acompanhamento de
todas as etapas do projeto, desde a pré-producao até a
finalizagdo do evento.

Contratacao de fornecedores e equipes envolvidas
Acompanhamento de cronogramas e prazos 1 6
Supervisdo da montagem, realizagdo e desmontagem;
Apoio na resolugdo de demandas operacionais durante
o eventoGarantia do cumprimento das entregas
conforme planejamento estabelecido;

COORDENAGAO
DE PRODUGAO

Contratacao de profissional para atuagédo na produgéo
do evento, durante o periodo de 03 (trés) meses,
contemplando atividades de pré-producao e
acompanhamento nos dias de realizagao.

O produtor sera responsavel pela execugao
operacional das demandas do projeto, incluindo:
Levantamento e cotacao de fornecedores

Solicitagdo e acompanhamento de orgamentos
PRODUTOR Apoio na contratagao de servigos 1 90
Organizagdo e acompanhamento de cronogramas
operacionais

Controle de demandas e checklists de produgéo
Interface direta com fornecedores para alinhamentos
operacionais

Acompanhamento da montagem, realizagéo e
desmontagem do evento

Apoio na resolugédo de demandas durante a execugao

Contratacao de 04 (quatro) produtores de eventos para
atuacao nas atividades de pré-produgao e durante os
dias de realizagao do evento, totalizando 06 (seis)
diarias por profissional.

Os profissionais serao responsaveis por:

Execugédo de demandas operacionais conforme
orientagdo da coordenagao

Acompanhamento de montagem e organizacao dos
PRODUCAO espacos

EXECUTIVA Alinhamento direto com fornecedores e equipes
envolvidas

Apoio no credenciamento, fluxos de publico e logistica
geral

Suporte as atividades durante a realizagdo do evento
Acompanhamento da desmontagem e finalizagao

Os produtores deverao atuar de forma alinhada a
coordenagdo do evento, garantindo o cumprimento das
atividades previstas e o bom andamento da operacgéo.

ASSISTENTE DE | Contratagéo de 04 (quatro) assistentes de producgéo
PRODUCAO para atuagao nas atividades de produgao durante os
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dias de realizagao do evento, totalizando 03 (trés)
diarias por profissional.

Os profissionais atuarao diretamente no suporte as
frentes operacionais do evento, sendo responsaveis
por:

Apoio na organizagéo e abastecimento dos nucleos de
alimentacao, acompanhando reposi¢ao, horarios e
fluxo de atendimento

Suporte as equipes de fornecedores, auxiliando na
organizagao e distribuigdo dos servigos
Acompanhamento do funcionamento dos ambientes
(salas, auditérios e areas comuns),

Apoio na operagao dos palcos, auxiliando na
organizagao de entrada e saida de palestrantes,
controle de tempo e demandas de bastidores

Suporte no credenciamento e orientagdo do publico,
quando necessario

Atendimento agil as demandas operacionais durante o
evento

Os assistentes deverédo atuar de forma dindmica e
alinhada a coordenagao e produgao, garantindo o bom
funcionamento das areas e suporte continuo as
equipes envolvidas.

Previsao de despesas com transporte e apoio logistico
da equipe de produgao durante montagem, realizagéo
e desmontagem do evento.

Contempla deslocamentos da equipe, transporte de 1 6
materiais e custos operacionais como combustivel,
aplicativos, locagbes pontuais e apoio as demandas do
evento.

LOGISTICA
PRODUCAO

Contratacao de servigo de credenciamento para
evento, contemplando operacéo de atendimento aos
participantes previamente inscritos, por meio de
sistema com busca por nome ou CPF e emisséao de
etiquetas de identificagao.

O servigo devera ser realizado por meio de totens de
autoatendimento, com interface intuitiva e de facil
utilizagdo, além de contar com 02 (dois) guichés de
apoio para atendimento assistido, quando necessario.
CREDENCIAMENTO

E INTERNET Devera estar incluso o fornecimento, instalagéo e
configuragao de todos os equipamentos e do sistema,
garantindo pleno funcionamento durante todo o periodo
do evento.

O sistema devera assegurar agilidade no atendimento,
segurancga das informacdes e estabilidade operacional,
incluindo suporte técnico continuo durante toda a
realizagéo do credenciamento.

Treinamento para as equipes de apoio ao
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credenciamento.

Considerar:
12 totens de autoatendimento

02 (dois) notebooks com impressoras térmicas para os
guichés de apoio

CAEX:

Sistema de caex para atendimento aos expositores e
fornecedores do evento, com 02 notebooks e 01
impressora.

O sistema devera garantir agilidade no atendimento,
segurancga das informagdes e estabilidade durante todo
o periodo do evento, incluindo suporte técnico e
acompanhamento operacional durante a realizagédo do
credenciamento e do controle de acesso.

Contratacao de servigo de internet wi-fi temporaria para
atendimento exclusivo as operagdes do evento.

A rede devera contemplar conexao dedicada para o
credenciamento, CAEX, Sala de producgao, aléem de
conexao e rede cabeada para os 05 palcos do evento:
O servigo devera considerar internet de alta qualidade,
com link dedicado, garantindo estabilidade e
desempenho adequado para as atividades técnicas e
operacionais do evento.

Ressalta-se que néo sera disponibilizado acesso a
internet para o publico do evento, sendo o uso restrito a
organizacédo, produgdo e areas técnicas.

Considerar um técnico para suporte e manutengao
durante todo o evento.

ITEM 1: CORDOES

Confecgao e fornecimento de corddes personalizados
com a logo do evento.

Os corddes devem ter largura de 1,5 cm, com
impressao em ambos os lados, contendo a logomarca
do evento, e tipo de fecho jacaré.
A quantidade prevista é de 3.500 unidades.
CRACHAS E Arte a ser enviada pela empresa.

CORDOES ITEM 2: CRACHAS

Os crachas deveréao ser confeccionados em cartao
rigido simples, tamanho aproximado de 9 x 6 cm, com
impressao somente na frente (4x0 cores).

O espaco para inserir etiqueta com nome do
participante .
A quantidade prevista € de 3.500 unidades.
Arte a ser enviada pela empresa.

3500 1
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Contratacao de fornecedor para sistema de audio
silencioso, composto por fones de ouvido e
transmissor, para atendimento de aproximadamente
150 participantes simultaneos, distribuidos em 03
(trés) salas, com 50 participantes em cada.
O sistema devera permitir transmissao de audio em
tempo real, com qualidade e estabilidade,
possibilitando a realizagao de palestras sem uso de
sonorizagao convencional.
Deverao ser fornecidos:
FONES PARA 150 _(cento e cinquentg) fones de ouvido_
Equipamentos transmissores compativeis
PALESTRA Carreqad bateri t : tod 1 2
SILENCIOSA regadores e baterias com autonomia para todo o
periodo de uso
Equipamentos reserva para substituicdo imediata, se
necessario
O fornecedor devera contemplar:
Entrega, configuracao e testes do sistema
Orientacao operacional no inicio da atividade
Suporte técnico durante o periodo de utilizacao
01 (um) responsavel por sala para distribuigéo e
recolhimento dos equipamentos na entrada, garantindo
que cada participante receba e devolva o equipamento
de forma agil e sem burocracia
03 auditérios (50 pessoas cada):
03 painéis de LED (3m x 2m) sendo um em cada 3 2
auditorio
PAINEL DE LED |Palco (capacidade para 200 pessoas): 1 °
01 painel de LED (4m x 3m)
Grande palco: 1 °
02 painéis de LED (5m x 3m)
Contratagao de servigos de sonorizagao, iluminagao e
painéis de LED
Item 01 — Sonorizacao
Palco de atividade cultural (area externa):
Sistema de sonorizagéo para apresentagdes musicais
de pequeno porte
Atendimento a rider técnico basico para banda de até
05 integrantes
Microfones sem fio e acessérios
SONORIZACAO E |Mesa de som e periféricos 1 2
ILUMINACAO Grande palco: 300 pessoas
Sistema de sonorizagao compativel com o espago
06 Microfones sem fio
02 microfone auricular (headset)
Mesa de som e equipamentos necessarios
Palco licitagado(capacidade para 200 pessoas):
Sistema de sonorizagdo compativel
02 microfones sem fio
01 microfone auricular (headset)
03 auditérios (50 pessoas cada):
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Sistema de sonorizagdo compativel

02 Microfones sem fio para cada/ Item 02 — lluminagao
Palco de atividade cultural (area externa):

Sistema de iluminacao de palco adequado para
apresentagdes musicais

Refletores e iluminacao cénica

Grande palco:

lluminagado cénica basica com refletores tipo PAR LED /
05 tvs de retorno + 05 passadores de slides

Contratacao de 20 promotores uniformizados para
suporte em areas diversas do evento, como
credenciamento, posso ajudar, palcos area vip e CAEX.
Equipe de promotores que sejam simpaticos,
comunicativos, proativos e com disposigao fisica para
possiveis agdes caminhando.

PROMOTORES 10 2

Contratacao de fornecedor para confecgao de 20
(vinte) camisas personalizadas, em malha poliéster
com aplicagao da identidade visual do evento.
Modelagem: unissex

Tamanhos: M e G

CAMISAS Cor: a de.finirlcgnforr_ne id?ntidade vi_suaINdo evento 20 1
Personalizagao: sublimagao com aplicagéo da
logomarca do evento

O fornecedor devera considerar envio de layout para
aprovagao prévia

Produgao e entrega em BH e Regidao metropolitana no
prazo ate 15 dias antes do evento

Palestrante 1 1 1
Palestrante 2 1 1
PALESTRANTES [ Palestrante 3 1 1
Palestrante 4 1 1
Logistica palestrantes convidados 1 1
Contratacao de atragdo musical para apresentagao no
encerramento do evento do CISREC, com duragao
aproximada de 02 (duas) horas.
A apresentacao devera ter perfil compativel com evento
institucional, proporcionando momento de integracao e
confraternizacao entre os participantes, com repertério
ATIVIDADE adequado e de ampla aceitagao.
CULTURAL 1 -DIA [O artista devera considerar: 1 1
01 - RECEPCAO [ Disponibilizagdo da atragdo musical (banda ou artista)
Adequacgéo ao rider técnico basico
Pontualidade e cumprimento do tempo de
apresentagao
Alinhamento prévio de repertério com o cliente
A apresentacao ocorrera em data e horario a serem
definidos pela contratante
ATIVIDADE Contratacao de atragdo musical para apresentagao no
CULTURAL 2 - encerramento do evento do CISREC, com duragao 1 1
ENCERRAMENTO |aproximada de 02 (duas) horas.
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A apresentacao devera ter perfil compativel com evento
institucional, proporcionando momento de integracao e
confraternizacao entre os participantes, com repertério
adequado e de ampla aceitacao.

O artista devera considerar:

Disponibilizagdo da atragdo musical (banda ou artista)
Adequacéo ao rider técnico basico

Pontualidade e cumprimento do tempo de
apresentagao

Alinhamento prévio de repertério com o cliente

A apresentacgao ocorrera em data e horario a serem
definidos pela contratante

Contratacao de fornecedor especializado para
fornecimento de alimentacao para aproximadamente 50
pessoas por dia, durante o periodo do evento,
contemplando café da manha, almogo e lanche da
BUFFET EQUIPES |[tarde. 50 2
OBS: Deve estar incluso no orgamento: agua,
alimentagéo, transporte, hospedagem da equipe de
trabalho, quando necessario, assim como qualquer
encargo trabalhista eventualmente aplicavel,

Aquisicao de 30 (trinta) caixas de agua mineral em
copos de aproximadamente 200ml

Cada caixa contendo 48 (quarenta e oito) unidades de
AGUA copos 30 1
Destinado ao consumo da equipe durante o periodo do
evento

Data de entrega: 25/08/26

Contratacao de fornecedor especializado para
fornecimento de alimentagao para aproximadamente
150 pessoas por dia, durante o periodo do evento,
contemplando servigo de almogo e lanche continuo em
area VIP.

O servico deverd incluir toda a logistica necessaria,
como montagem, organizacao e reposi¢ao continua
dos alimentos e bebidas, além do fornecimento de
utensilios, garantindo padrao adequado de
apresentagao e qualidade. 150 2

BUFFET O fornecedor devera disponibilizar equipe suficiente

para atendimento:
Evento:
Dias 26 e 27/08/26 - De 8h as 18h Considerar tinas e
gelo ou refrigerador suficiente para manter bebidas
geladas.
OBS: Deve estar incluso no orgamento: agua,
alimentacéo, transporte, hospedagem da equipe de
trabalho, quando necessario, assim como qualquer
encargo trabalhista eventualmente aplicavel;
Contratagao de fornecedor para confecgéo de

PRESS KIT Welcome Kits, 60 unidades, qontendo: o 60 y
01 Sacola em nylon personalizada em 01 cor— medida:
35x40x10 cm
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Rua Oito de Dezembro, 650 - Centro (31) 37121541 Segunda a Sexta das 08:00 as17:00 hrs

CEP: 35720-000




4%
£ GISREC

01 Caderno personalizado em 01 cor — formato A5,
minimo de 80 folhas (pautadas)

01 Caneca em ceramica personalizada em 0 1 cor—
capacidade de 300 a 350 ml

Deve ser considerado toda a logistica incluindo entrega
em endereco a ser definido na regido metropolitana de
BH, em até 15 dias antes do evento.

Contratacao de 36 segurangas para atuar em escala de
revezamento diurno e noturno, conforme relacionado
abaixo, durante todo o periodo de duragéo do evento,
garantindo a protegao de pessoas, materiais, estandes
e equipamentos durante todo o periodo do evento,
incluindo montagem e desmontagem.
Realizagao de vigilancia ostensiva nas areas do evento
incluindo auditdrios, estandes, credenciamento e areas
externas.
Apoio a produgao em situagbes emergenciais.
Os profissionais devem estar uniformizados,
identificados e capacitados. A empresa contratada
devera enviar junto com o orgamento, comprovante de
cadastro junto a Policia Federal;
- Solicitamos para os profissionais contratados cépia da
Carteira Nacional de Vigilante (CNV) - ACNV é o
documento que comprova que o vigilante esta
totalmente apto a trabalhar na profissdo de vigilante.
- E vedada a utilizagao durante o evento de qualquer
SEGURANCA tipo de equipamento de seguranga profissional como
cassetete, armas, entre outros.
Todos os segurangas deverao portar radio
comunicadores em funcionamento durante todo o
periodo de servigo prestado;
Os horarios poderao sofrer alteragdes, sem ultrapassar
a carga horaria solicitada;
Sera enviado ao fornecedor um modelo de declaragao,
que tem o intuito de informar e atestar a prestagéo do
servico de Segurancga para o evento. Essa declaracéo
devera ser preenchida, assinada e encaminhada a
produtora, com o objetivo de compor a documentacao
de liberagao do evento junto ao Corpo de Bombeiros
local; O fornecedor devera apresentar um plano de
segurancga para o evento.
A empresa devera enviar junto com o orgamento,
comprovante de cadastro junto a Policia Federal;
Os profissionais devem portar Carteira Nacional de
Vigilante — CNV. A CNV é o documento que comprova
que o vigilante esta totalmente apto a trabalhar na
profissao de vigilante.

18 2

Contratacao de equipe de 20 profissioanais de limpeza
para atuar antes, durante e apés o evento, abrangendo
LIMPEZA todas as areas utilizadas (auditérios, estandes, areas 10 2
de credenciamento, praga de alimentagao, sanitarios e
areas externas). Considerar 20 diarias de 8h de
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atendimento ao evento para montagem, evento e
desmontagem. ITENS COMPLEMENTARES:

- Incluir materiais e recursos necessarios para a
execucao do servigo, como vassouras, rodos, pano de
chéo, desinfetantes, baldes, luvas, flanela, alcool,
limpador multiuso, desinfetante, bucha, bombril e
outros vistos como necessidades.

- Sacos de lixo de 100L suficientes para utilizagéo e
reposigao durante a montagem, realizagao e
desmontagem do evento.

- 10 lixeiras de plastico pretas com capacidade para
100l

- Reposicdes de banheiro: papel higiénico, papel toalha
e sabao liquido em quantidade suficiente para
reposi¢ao durante a montagem, realizagéo e
desmontagem do evento.

Contratacao de equipe de 15 carregadores a ser
dividido em escala de diarias, para apoio na montagem,
execugao e desmontagem das estruturas, estandes,
mobiliario e materiais do evento, conforme relacionado
abaixo:

Os profissionais deverao usar calgado fechado, luvas,
uniforme fornecidos pela empresa contratada. Prever
01 (um) carrinho de carga manual com rodas
pneumaticas para o transporte de equipamentos e
materiais. 3
E de obrigagao da contratada o fornecimento de EPIs
necessarios para realizagéo do servigo (capacete de
seguranca, luvas de protegao, calgados de segurancga,
protetor auricular) e uniformes para todos os
profissionais da equipe, garantindo assim uma melhor
identificagao e apresentagao durante o evento.

O orcamento deve incluir transporte, agua e
alimentacdo da equipe, e hospedagem se necessario.
Os horarios poderao sofrer alteragdes, sem ultrapassar
a carga horaria solicitada.

CARREGADORES

Contratacao de equipe de 07 brigadistas, a ser dividido
em escala de diarias, devidamente habilitados
conforme legislagéo vigente, para atuagao preventiva e
de resposta a emergéncias durante o evento, conforme
relacionado abaixo.

A equipe deve estar com uniforme adequado e EPls,
além disso, os profissionais devem possuir
documentacéo de liberacao registrado junto ao corpo
de bombeiros, conforme Portaria n®33.

Os profissionais devem ter o curso completo de
formacao de brigadistas, com licenca emitida pelo
Corpo de Bombeiros, e estar devidamente
credenciados.

A empresa deve apresentar, com antecedéncia, a
documentacdo comprobatéria referente ao Anexo E.6.3
da brigada de incéndio, incluindo a lista de brigadistas

BRIGADISTAS

Enderecgo Contato Atendimento
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e copias das credenciais.

Os brigadistas devem estar aptos a identificar riscos de
incéndio ou outros acidentes, além de implementar
medidas de seguranga no local do evento e assumir o
controle das emergéncias até a chegada do Corpo de
Bombeiros ou de assisténcia médica.

O orgamento deve incluir transporte, agua e
alimentacao da equipe, e hospedagem se necessario.
Os horarios poderao sofrer alteragdes, sem ultrapassar
a carga horaria solicitada.

Contratacao de fornecedor para confecgao de
Welcome Kits, com os seguintes itens :

Sacola TNT com alga, confeccionada em uma cor, 3500 1
personalizada

WELCOME KIT |LAM 41 x 37 x 8,5 cm.

Contratagao de fornecedor para confecgao de
Welcome Kits, com os seguintes itens :

Bloco de anotagdes personalizado, Capa colorida, 3500 1
miolo folha oficio branco TAM 16 x 14 cm, com suporte
e caneta esferografica click personalizada

Confecgao de 400 (quatrocentas) pulseiras
personalizadas para identificagao e controle de acesso
no evento.

Cores: a definir, podendo contemplar mais de uma cor
Personalizagao com identidade visual do evento em 1
cor

O fornecedor devera considerar envio de layout para
aprovacgao prévia

Producéo e entrega em BH e Regidao metropolitana no
prazo ate 15 dias antes do evento

PULSEIRAS 400 1

Contratacao de 01 (um) Mestre de Cerimdnias para o
Palco Principal do evento, profissional com ampla
experiéncia em eventos de grande porte, capaz de
conduzir o fluxo central do evento com técnica,
presenca de palco e oratéria alinhada ao padrao do
evento.

Atividades a Serem Executadas

Conducéo oficial das aberturas e encerramentos
diarios;

Apresentacgdo dos convidados, palestrantes e
autoridades; 1 2
Mediacao do fluxo de programagéo do palco principal;
Alinhamentos prévios com equipe de produgao;
Execucao do roteiro oficial e comunicagao direta com a
direcao do evento.

O Roteiro sera definido e enviado com antecedéncia
pela producgéao

E necessario estar disponivel 1h antes do inicio das
atividades para testes e alinhamentos;

Deve ser considerada toda a logistica, alimentagao,
transporte e hospedagem, caso necessario.

MESTRE DE
CERIMONIA
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Locacao de 25 (vinte e cinco) radios comunicadores a

serem utilizados no evento.

Os equipamentos devem ter, no minimo, 07 canais e
RADIOS longo alcance de comunicagao, baterias extras, fones

COMUNICADORES | de ouvido e carregadores de baterias.

O fornecedor devera garantir o pleno funcionamento

dos equipamentos durante todo o periodo do evento.

Considerar entrega e retirada no local do evento.

Locacao de (01)um gerador silenciado

cabinado conforme descritivo abaixo:

1 de 250 kva palco licitagédo

- Prever cabo, caixa de passagem e um técnico
operador full time para teste e evento.

Data e horario do atendimento:

Entrega e montagem: 25/08/26 - 8h

Uso:

Testes: 25/08/2026 - 12h as 18h - testes

Evento: 26 e 27/08/26 - 07h as 20h

Desmontagem: P6s evento

Observacgoes:

Técnico operador em tempo integral nos testes e
evento compativel com a quantidade de geradores
solicitados;

Incluir emissédo de ART e Formulario F10/E.6.4
assinados por engenheiro com cadastro no Infoscip;
Incluir entrega/postagem da ARTs e Formularios;
Prever caminh&o Munck - O gerador precisa estar no
chéo.

Prever gradis de contengao para todo o redor dos
geradores

O orgcamento deve incluir transporte, agua e
alimentacéo da equipe, e hospedagem se necessario.
Os horarios poderao sofrer alteragbes, sem ultrapassar
a carga horaria solicitada.

GERADOR

Equipe especializada em foto e video para cobertura e
captacéo de imagens do

evento. Apresentar portfélio de servigos.

Cronograma de atendimento:

Evento:

Dias 26 e

27/08/26 2

Fotografos

FOTO E FILMAGEM | 2 Videomakers 1 1
Captacao de

drone

1 editor x 2 videos sameday

Atendimento posterior:

Entrega de todas as imagens brutas

Entrega de algumas fotos por dia de evento, para
manutengao de conteudos nas

redes.

Entrega de todas as fotos até 7 dias apds o evento.

Enderecgo Contato Atendimento
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Contratacao de fornecedor especializado em estruturas
e montagem de eventos para construgdo, montagem e
desmontagem de estande, conforme descritivo a
seguir:

ESTANDE 40 M? (8,00X5,00m) - H=3,00m

PISO: Piso em MDF amadeirado sobre piso local

01 Quadro de lona impressa 1.60 x 2,50 m

01 Quadro de lona impressa 2.50 x 3.00 m

01 Balcao abaulado adesivado 2,00x0,50x1,00m

02 Mesas redondas para podcast

04 Cadeiras giratorias

03 Mesas redondas pe em X

12 Cadeiras Clarice

ESTANDE CISREC |03 Tomadas 110v 1 1
02 Tomadas 220v

01 Quadro de energia
01 extintor de incéndio
09 lampadas DICROICA
Montagem:

Dias 22 a 25/08/26

De: 08h as 22h

Evento:

Dias 26 e 27/08/26

De: 08h as 20h
Desmontagem:

Dia 28/08/26

De: 08h as 22h

Contratacao de fornecedor de estrutura e montagem de
grandes eventos, conforme descritivo abaixo:

TUNEL

-1 Piso carpete verde aplicado sobre piso local -
8,00x3,85 m

- 2 Parede de madeira com recorte em angulo e
acabamento em pintura verde para estrutura do tunel -
3,65x0,20x3,50 m

- 1 Parede de madeira em longarina e acabamento em
pintura verde para estrutura do tunel - 3,85x0,07x3,50

m
ESTRUTURA - 1 Chapa de madeira com acabamento em pintura

CENOGRAFIA E |verde para estrutura do tunel - 4,00x3,50 m 1 1
MOBILIARIO - 1 Teto de madeira com acabamento em pintura verde

- 8,00x0,07x3,85 m

- 4 Estruturas de metalom 50x50 com acabamento em
pintura amarela - 3,50x3,50 m

- 1 Led branco quente com canaleta fixado na extrutura
de metalom - 16,00 ML

- 3 Jardineira de madeira com acabamento em pintura -
1,25x1,45x0,20 m

- 3 Plantas para jardinera

- 3 Refletor verde para plantas

- 1 Recorte da logo em pvc 20 acabamento em pintura -
2,55x0,95 m

Enderecgo Contato Atendimento
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- 2 Recorte da logo em madeira com acabamento em
pintura amarela - 2,80x2,10 m

CREDENCIAMENTO

-1 Backdrop de madeira com revestimento em lona
impressa e fechamento em tecido - 9,00x0,40x2,90 m
- 1 Balcao de octanorm com aplicagao de adesivo -
1,00x0,50x1,10 m

- 1 Balcao de octanorm com aplicagao de adesivo -
0,70x0,50x1,00 m

- 2 Banqueta milano

- 27 Uni-filas

- 1 Elétrica geral (incluindo tomadas)

OBS: totem auto-atendimento n&o incluso na proposta
PORTICO DE ENTRADA

-2 Pilar de madeira com revestimento em lona impressa
- 2,00x1,00x3,00 m

- 1 Viga de madeira com revestimento em courvin -
10,00x1,00x1,50 m

- 1 Testeira curva de madeira com acabamento em
pintura - 4,00x0,05x1,10 m

- 1 Neonflex verde para bordas - 35,00 ML

- 1 Neonflex branco quente para borda da testeira -
5,00 ML

- 1 Recorte da logo em pvc 20 com acabamento em
pintura - 3,15x2,40 m

ARENA PRINCIPAL

-1 Revestimento em carpete grafite no palco -
18,00x10,00x1,00 m

- 1 Quadro de metalom com revestimento em lona
impressa - 18,00x1,00 m

- 1 Lona impressa para quadro de metalom (saia do
palco) - 18,00x1,00 m

- 2 Backdrop de madeira com revestimento em lona
impressa e fechamento em tecido - 6,00x0,40x6,00 m
(laterais)

- 1 Estrutura box Q30 para fundo de palco -
18,00x2,00x4,20 m

- 1 Bakcdrop de madeira para fundo de palco com
revestimento em lona impressa - 7,00x0,40x5,00 m

- 1 Estrutura de madeira em L com revestimento
amadeirado e fita led - 11,60x0,05x0,15 m (medida
linear)

- 1 Estrutura de madeira em L com revestimento
amadeirado e fita led - 10,70x0,05x0,15 m (medida
linear)

- 1 Led branco quente com canaleta fixado na extrutura
de metalom - 23,00 ML

- 4 Viga de madeira com revestimento em lona
impressa na cor do pantone - 5,50x0,40x0,50 m

- 20 Poltrona tulipa PT

- 1 Fechamento em cortinado preto - 35,00x8,00 m

- 2 Fechamento lateral em cortinado preto - 7,20x5,00

Enderecgo Contato Atendimento
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- 324 Cadeira de auditorio
OBS: Painel de LED 5,50X4,00 M nao incluso
PALCOS 5X3
-3 Palco de madeira com revestimento em carpete
grafite - 5,00x3,00x0,40 m
- 3 Backdrop de madeira com revestimento em lona
impressa e espacgo para painel de led - 5,00x0,40x3,80
m
- 3 Estrutura de madeira em L com acabamento em
pintura e fita led - 7,30x0,02x0,10 m (medida linear)
- 3 Estrutura de madeira em L com acabamento em
pintura e fita led - 6,80x0,02x0,10 m (medida linear)
- 3 Led branco quente com canaleta fixado na extrutura
de metalom - 27,00 ML
- 3 Chapa de madeira em L com revestimento em lona
impressa e fita led - 1,90x4,10 m
- 6 Poltrona tulipa BR
- 6 Mesa monopé BR
- 150 Cadeira de auditorio
- 1 Backdrop de madeira para fechamento do auditério
A1 com revestimento em courvin - 29,00x0,40x2,90 m
(medida linear) (2 faces)
OBS: Painel de LED 3,50X2,50 M nao incluso na
proposta
INSTAGRAMAVEL
-1 Piso carpete verde aplicado sobre piso local -
5,00x2,00 m
- 1 Backdrop de madeira com revestimento em lona
impressa e fechamento em tecido - 5,00x0,40x2,90 m
- 4 Recortes em V em madeira com acabamento em
pintura e neonflex na borda - 3,40x0,15 m (medida
linear)
- 1 Neonflex branco quente - 12,00 ML
- 1 Recorte da logo em pvc 20 para Letra-caixa com
acabamento em pintura - 1,85x0,08x0,50 m
ESPACO INTERATIVO
-1 Piso carpete verde aplicado sobre piso local -
6,00x2,00 m
- 1 Backdrop de madeira com revestimento em lona
impressa e fechamento em tecido - 6,00x0,40x2,90 m
- 1 Neonflex verde - 18,00 ML
- 3 Viga de madeira com acabamento em pintura -
0,20x0,07x2,90 m
-3 TV touch
- 1 Balcdo de madeira com porta e tranca -
1,00x0,50x1,00 m
- 1 Elétrica geral (incluindo tomadas)
- 1 AREA VIP 1 Piso carpete verde e grafite aplicado
sobre piso local -
7,80x9,30 m-1 Backdrop de madeira com revestimento
em lona impressa e fechamento em tecido -

Enderecgo Contato Atendimento
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9,30x0,40x2,20 m (direita)

- 1 Backdrop de madeira com revestimento em lona
impressa e fechamento em tecido 2 faces -
9,30x0,40x2,20 m (esquerda)

- 1 Backdrop de madeira com revestimento em lona
impressa e fechamento em tecido - 4,00x0,40x2,20 m
(fundo)

- 2 Estrtutura de madeira em L pilar/viga com
revestimento em lona na cor do pantone -
3,70x0,40x0,10 m medida linear (laterais do backdrop
do fundo)

- 2 Grades em metalom 50x50 com acabamento em
pintura branca -

1,40x2,10 m (laterais do backdrop do fundo)

-6 Planta artificial trepadeira

- 3 Refletor de led

- 5 Mesa monopé BR

- 2 Sofa 2 lugares Le corbusier BR

- 4 Poltrona Le corbusier BR

-8 Cadeira Clarice

- 2 Mesa bistr6 com tampo de vidro

- 6 Banqueta milano

- 3 Mesa pranchao com toalha preta 1,50 m

- 3 Uni-filas - 6 Jardineira de madeira com acabamento
em pintura - 1,00x0,30x0,50 m

- 6 Planta para jardineira

ARENA LICITACAO

-1 Palco de madeira com revestimento em carpete
grafite - 6,00x3,50x0,40 m

- 1 Backdrop de madeira com revestimento em lona
impressa e espacgo para painel de led - 6,00x0,40x2,90
m

- 29 Mesa com tampo de madeira e base de metalom
(12,00 ML) - 4,35x0,50x0,75 m

- 203 Cadeira de auditério

- 1 Backdrop de madeira para fechamento do auditério
com revestimento em courvin - 28,00x0,40x2,90 m
(medida linear) (2 faces)

PRACA DE ALIMENTACAO

-1 Tablado de madeira com revestimento em carpete
grafite - 4,50x2,50x0,40 m

- 20 Mesa piquinique

GERAL

-1 Backdrop de madeira para fechamento da cozinha
com revestimento em courvin - 11,00x0,40x2,90 m
(medida linear)

- 1 Carpete instalado sobre piso local

- 1 Elétrica geral

Montagem:

Dias 22 a 25/08/26

De: 08h as 22h

Evento:

Enderecgo Contato Atendimento
Rua Oito de Dezembro, 650 - Centro (31) 37121541 Segunda a Sexta das 08:00 as17:00 hrs
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Dias 26 e 27/08/26
De: 08h as 20h
Desmontagem:

Dia 28/08/26

De: 08h as 22h

.

ko

EQUIPE
COMERCIAL

Contratacao de equipe especializada para captagao de
patrocinadores e comercializagao de cotas e espagos
do evento.

O servigo contempla a prospecg¢ao de empresas,
apresentagao do projeto, negociacdo e fechamento de
parcerias comerciais, visando a ocupagao dos espagos
e geracéao de receita para o evento.

90

BEBEDOUROS

Locacgéo de 02 (dois) bebedouros elétricos, incluindo
entrega, instalagao e retirada apds o evento.
ESPECIFICACOES MINIMAS DOS EQUIPAMENTOS
Minimo de 02 (duas) torneiras por equipamento;
Fornecimento de agua natural e 4gua gelada;
Equipamentos em perfeito estado de conservagéo e
funcionamento;

Higienizados e revisados previamente;

Compativeis com uso continuo em evento de grande
circulagao de publico.

CLIMATIZADORES

Contratacao de fornecedor para locagéo de
climatizador industrial evaporativo, destinados a
climatizagao de ambientes durante o periodo do
evento.

Deveréo ser disponibilizadas 16 (dezesseis) unidades,
com as seguintes especificagdes:

Voltagem 110V ou 220V

Reservatoério aproximado de 80L, com visor de nivel
Rodizios para deslocamento

Ventilagdo com velocidades ajustaveis

Baixo nivel de ruido

Cores neutras (branco, preto ou cinza)

O fornecedor devera incluir no orgamento:
Cabeamento necessério para ligacédo dos
equipamentos

Extensdes e filtros de linha identificados com nome da
empresa e voltagem

Entrega, instalagao e retirada dos equipamentos

16

PODCAST

01 Gravacao de Podcast em dois dias do evento
CISREC nos 26 e 27/08/26 das 8h30 as 18h contendo:
*02 microfones sem fio

02 pedestais de mesa para microfones

*03 cameras

*Computador

*Monitor

*Conversores

*Montagem e desmontagem

*Direcao e gravagao dos podcasts

Obs: Entrega de todo o material gravados Seria em HD
fornecido pelo cliente.

Enderecgo
Rua Oito de Dezembro, 650 - Centro (31) 37121541

CEP: 35720-000
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1.1. Prazo do contrato e prorrogabilidade

S
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O instrumento contratual tera vigéncia de 06 (seis) meses, a partir da assinatura.
Considerando a natureza do objeto — servigo ndo continuo, contratado por escopo,
vinculado a evento com data determinada —, n&o se prevé prorrogabilidade, salvo em
hipotese excepcional devidamente justificada, nos termos do art. 111 da Lei n°
14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratagcdo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar (ETP)
elaborado pela Escola de Governo do CISREC, que integra o processo administrativo
como pega instrutora autbnoma, nos termos do art. 6°, XX, e art. 18, § 1°, da Lei n°
14.133/2021.

No ETP foram analisados os seguintes elementos:

) descricdo da necessidade da contratagdo, com caracterizacio do interesse

publico envolvido;

° levantamento de mercado e analise de alternativas de atendimento da

necessidade;

° definigdo da solugdo mais adequada, com justificativa da opg¢ao por

entidade sem fins lucrativos;
) estimativas preliminares de quantidades e de pregos;
° analise de riscos e medidas de mitigagao;

) conclusao pela viabilidade da contratagao.

Enderecgo Contato Atendimento
Rua Oito de Dezembro, 650 - Centro (31) 37121541 Segunda a Sexta das 08:00 as17:00 hrs
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Ademais, o processo administrativo € instruido com o Documento de
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Formalizagado de Demanda (DFD), conforme exigido pelo art. 72, |, da Lei n® 14.133/2021,
que registra a origem da necessidade e sua compatibilidade com o planejamento
institucional do CISREC.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

A solucdo consiste na prestacdo de servigo unico e integrado de gestédo e
execugdo do evento, compreendendo planejamento estratégico, pré-produgéo,
coordenacgao operacional, execugao, acompanhamento, prestacao de contas e relatério
final, nos termos do art. 6°, XXIIl, alinea ¢, da Lei n® 14.133/2021.

3.1. Ciclo de vida do objeto

Considerado o ciclo de vida completo do objeto, a solugao abrange as seguintes

fases:

° Fase 1 — Planejamento e pré-produgao: elaboragao do Plano de Trabalho
Detalhado, cronogramas, layouts, apresentacbes 3D, orcamentos e contratagdes de

apoio;

° Fase 2 — Producado e coordenacdo: execugao operacional do evento,
incluindo montagem, sonorizagdo, iluminagdo, cerimonial, logistica, credenciamento,

gestao de palestrantes e expositores;

° Fase 3 — Realizagao do evento: coordenacgao geral durante os dias da V
Feira, com gestdo de palcos simultaneos, atendimento ao publico, ativagcdo de

patrocinadores e distribuicdo de materiais;

) Fase 4 — Pds-evento e encerramento: desmontagem, tabulagcdo de
pesquisas de satisfacao, elaboracao de relatdrio final, transferéncia de banco de dados
ao CISREC, prestagao de contas com planilhas e midias, envio de agradecimentos e

entrega de toda a documentagao produzida para guarda pelo Consorcio.

Endereco Contato Atendimento
Rua Oito de Dezembro, 650 - Centro (31) 37121541 Segunda a Sexta das 08:00 as17:00 hrs
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Além da execugao operacional da V Feira de Gestao e Servigos do CISREC, a

contratada devera produzir e entregar os seguintes produtos institucionais:
| — Relatério Executivo da Feira
Documento consolidado contendo:

a) descricédo geral do evento;

b) programacao realizada;

¢) quantitativo de participantes;

d) quantitativo de municipios representados;

e) resumo das atividades desenvolvidas;

f) registro dos principais resultados alcancgados;

g) indicadores de participacdo e desempenho do evento.
Il — Relatério de Avaliagao dos Participantes

a) Documento elaborado a partir da aplicacdo e tabulacdo de pesquisa de
satisfacao junto aos participantes, contendo, no minimo:

b) indice geral de satisfagao;

¢) avaliagdo da programacgao técnica;

d) avaliagao da infraestrutura;

e) avaliagao dos palestrantes e facilitadores;

f)  sugestdes de melhorias para futuras edigoes;

g) analise consolidada dos resultados obtidos.
[l — Consolidagao dos Conteudos Técnicos

a) Documento contendo a sistematizacdo dos conteudos apresentados
durante a programacéo técnico-formativa, contemplando:

b) sintese das palestras;

Enderecgo Contato Atendimento
Rua Oito de Dezembro, 650 - Centro (31) 37121541 Segunda a Sexta das 08:00 as17:00 hrs
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c) sintese dos painéis tematicos;

S
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d) sintese das oficinas e atividades formativas;

e) principais conclusdes e recomendagdes apresentadas pelos especialistas.
IV — Registro de Boas Praticas Municipais

a) Documento destinado a consolidagcdo das experiéncias exitosas
compartilhadas pelos municipios participantes, contendo:

b) identificacdo da iniciativa

€) municipio responsavel;

d) descricdo resumida da pratica;

e) resultados alcangados;

f) potencial de replicagcao pelos demais municipios consorciados.
V — Relatério de Recomendacgoes para os Municipios Consorciados

a) Documento técnico contendo propostas, diretrizes e recomendacgdes
decorrentes dos debates, palestras, oficinas e painéis realizados durante o evento, com
foco em:

b) gestao publica municipal;

c) saude publica;

d) educacgao publica;

e) licitagdes e contratagdes publicas;

f)  comunicacao institucional;

g) governanga regional;

h) inovacao e desenvolvimento institucional.

VI — Entrega dos Produtos

a) Todos os produtos previstos neste item deverao ser entregues em formato

digital editavel e PDF, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis apos a realizagdo do

Enderecgo Contato Atendimento
Rua Oito de Dezembro, 650 - Centro (31) 37121541 Segunda a Sexta das 08:00 as17:00 hrs
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evento, acompanhados dos respectivos arquivos, bases de dados e documentos
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utilizados em sua elaboracgao.
3.2. Descricao detalhada da prestagao de servigos

Relacéo de servigos a serem oferecidos para a realizagao da V Feira de Gestao
e Servigos do CISREC, nos dias 26 a 27 de Agosto de 2026.

3.2.1.Pré-producgao

° Produgado, organizacdo e coordenacdo do processo de realizagdo do

evento, congresso e feira de negdcios;
° Levantamento de espacos e layout com estudo;
° Apresentacao do evento em 3D para diretoria do CISREC;
° Elaboragao de cronogramas, plano de agao e relatorios de orgamentos.
3.2.2.Producao e coordenagao
° Contratacao para acompanhamento de estrutura de sonorizagao;
° Contratacao para acompanhamento de estrutura de iluminacéo;
° Contratacao para acompanhamento de estrutura de audio e video;

° Contratacdo para acompanhamento de estrutura de montagem e

desmontagem;

° Contratacao para acompanhamento e coordenacao da secretaria executiva

do evento;
) Contratacao para acompanhamento de sistema de inscricdo online;
° Contratacdo para acompanhamento da distribuicdo e qualidade do material

visual e de divulgacéao, para entidades e assessoria de imprensa,;

Enderecgo Contato Atendimento
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° Cerimonial de autoridades durante o evento;

S
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) Producao e coordenacgéo dos palcos simultaneos;
) Coordenacéao de palestrantes com logistica e elaboragéo dos roteiros;

) Atendimento aos expositores com elaboragdo de “Manual do Expositor”,

demais manuais que se fizerem necessarios e merchandising;

° Contratacdo para acompanhamento de transmissao simultanea, se for o

caso;
° Contratacao para acompanhamento de buffet;

° Contratacao para acompanhamento das atragdes artisticas ou intervencgdes

durante o evento;

° Coordenacao e acompanhamento de logistica de distribuicdo de brindes e

materiais impressos;
° Coordenacéo de logistica e recepcao de convidados;
° Elaboracao de planilha/checklist por setor;
° Elaboragao de banco de dados com informagdes adquiridas;
° Repassar o banco de dados pds-evento;

° Coordenar e disponibilizar recepcionistas/promotoras para auxilio na

realizagao do evento;

) Encaminhar informativos/programacgao do evento para os inscritos e demais

interessados;
) Acompanhamento da montagem do mobiliario no evento;

° Acompanhamento da ornamentagéo do evento;

Enderecgo Contato Atendimento
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° Acompanhamento e producgao/estruturacdo de ativagdes da identidade
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visual do evento;

° Repassar informagdes de layout e estrutura do local do evento para o setor

responsavel pela coordenagao;
° Elaboragao de script e roteiros;
° Receber as logomarcas que serao aplicadas quando necessario;

° Coordenacado de logistica para entrega de material aos convidados,

palestrantes e congressistas;
° Montar, junto a equipe, material/kit de entrega no evento;
° Acompanhamento e ativagdo dos patrocinadores/apoiadores;

° Identificagdo da equipe de trabalho com suas devidas fungdes para melhor

entendimento dos convidados;
° Logistica com protocolo de qualquer material a ser entregue;
° Dimensionar os equipamentos de informatica e estrutura para os espacos;
° Formatacao e elaboracao do relatdrio final apds as atividades;
° Tabulagao de pesquisas de satisfacao;
° Prestacdo de contas com planilhas, relatorios e midias espontaneas;

° Envio de agradecimento referente ao evento via WhatsApp ou Email.
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4.1. Da natureza e relevancia do evento

A V Feira de Gestdo e Servicos do CISREC constitui agdo estratégica
institucional inserida no planejamento do Consoércio Intermunicipal de Saude e de
Politicas de Desenvolvimento da Regidao do Calcario, configurando-se como instrumento

estruturante de fortalecimento da governancga publica regional.

O evento possui natureza técnico-institucional e tem como finalidade principal
promover a qualificagdo da gestao publica municipal, por meio da realizagéo de palestras,
painéis tematicos, oficinas, exposicdes de solugcdes inovadoras e espagos de intercambio

entre gestores publicos, especialistas, fornecedores e representantes institucionais.

A Feira ndo se limita a realizagdo de um evento comemorativo ou protocolar.

Trata-se de iniciativa estruturada com os seguintes objetivos estratégicos:

° fomentar a capacitacdo técnica continua dos servidores e gestores

municipais;
° promover a integragao entre 0s municipios consorciados;

° ampliar o acesso a solugdes tecnologicas e administrativas aplicaveis a

gestao publica;
° estimular a modernizacao administrativa;

° fortalecer a cultura de planejamento e eficiéncia na administragcao

municipal,
° consolidar o CISREC como espaco de articulagao regional.

Além disso, o evento assume relevancia institucional ampliada por representar
momento de fortalecimento da identidade do Consércio e de consolidagdo de sua

trajetdria institucional perante os municipios consorciados e a sociedade.
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Do ponto de vista administrativo, a realizagao de evento dessa natureza contribui
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para:

° Fortalecimento da governanga regional: a promocao de ambiente de
dialogo técnico entre municipios permite alinhamento de politicas publicas,

compartilhamento de solugdes e racionalizagdo de esforgos administrativos.

° Capacitacao técnica e atualizacao profissional: a atualizagao constante dos
agentes publicos é condigcdo indispensavel para melhoria da qualidade dos servigos

prestados a populacgao.

° Integragdo interinstitucional: o evento promove aproximagao entre
municipios, fornecedores especializados, 6érgaos de controle e instituicbes de apoio a

gestao publica, ampliando redes de cooperacéo.

° Fomento ao desenvolvimento econdémico regional: a realizacdo da Feira
mobiliza cadeia produtiva local, estimula fornecedores regionais e gera impactos indiretos

na economia local.

) Transparéncia e visibilidade institucional: a realizagdo de evento
estruturado reforga o compromisso do CISREC com a eficiéncia administrativa, a

inovacgao e a boa governanca.

° Modernizagdo administrativa: a exposi¢cao de solugdes tecnoldgicas e
metodologicas voltadas a administragao publica contribui para a adogao de praticas mais

eficientes e sustentaveis.
4.2. Da complexidade operacional

A complexidade operacional envolvida na execugao de evento dessa natureza
exige coordenacgao técnica integrada, planejamento logistico detalhado, gerenciamento
simultdneo de multiplas frentes operacionais e capacidade de articulacao institucional. A
organizacao envolve:
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° gestao de programacao técnica paralela;
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) coordenacao de autoridades publicas;

) controle de credenciamento e inscri¢des;

° gerenciamento de expositores e patrocinadores;
° estruturacdo de espacos simultaneos;

° logistica de equipamentos e infraestrutura;

° atendimento ao publico;

° prestacédo de contas e relatérios técnicos.

Tais elementos evidenciam que a realizagdo da V Feira demanda conhecimento
técnico especializado, experiéncia comprovada e estrutura operacional adequada, nao
sendo recomendavel sua execucdo direta pela equipe administrativa ordinaria do

Consorcio.
4.3. Da opcéo pela contratagdo de entidade privada sem fins lucrativos

A opcéao pela contratacdo de entidade privada sem fins lucrativos justifica-se

pelas seguintes razdes:

° Alinhamento finalistico: entidades sem fins lucrativos possuem missao
voltada ao interesse publico, cujos objetivos estatutarios guardam pertinéncia tematica

com as finalidades do evento.

) Experiéncia em eventos institucionais de natureza publica: organizacdes da
sociedade civil que atuam no segmento de gestao publica detém expertise diferenciada

na organizagao de eventos com carater técnico-institucional.
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° Capacidade de articulagéo interinstitucional: entidades do terceiro setor
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frequentemente possuem ampla rede de relacionamento com institui¢des publicas, o que

potencializa a qualidade técnica do evento.

° Economicidade e auséncia de finalidade lucrativa: por ndo possuirem
finalidade lucrativa, essas entidades tendem a oferecer propostas com valores mais

compativeis com os limites orgamentarios da administracédo publica.

° Responsabilidade na aplicacdo de recursos: entidades sem fins lucrativos

estao habituadas a prestar contas com rigor e transparéncia.

A contratagao direta nos termos do art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021,
mostra-se adequada, necessaria e proporcional a complexidade do objeto, atendendo ao

interesse publico.
5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

A entidade privada sem fins lucrativos a ser contratada devera comprovar os

seguintes requisitos:
5.1. Habilitagao Juridica

° Estatuto social registrado, com clausula de finalidade compativel com o

objeto da contratagao;
) Ata de eleicédo da diretoria vigente, devidamente registrada;

° Inscricao no CNPJ, com situagcado cadastral ativa e natureza juridica de

entidade sem fins lucrativos;

° Comprovagao de existéncia e funcionamento regular
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5.2. Regularidade fiscal e trabalhista
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° Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a

Divida Ativa da Uniao;
° Certidao de Regularidade do FGTS;
° Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

° Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual e Municipal da

sede da entidade.
5.3. Qualificagao técnica

° Comprovagao de experiéncia na execugdao de eventos técnicos,
institucionais, congressos, feiras ou similares, por meio de atestados de capacidade
técnica;

° Indicagao de equipe técnica responsavel pela execugado dos servigos, com

apresentacao de curriculo resumido dos profissionais-chave;

) Declaragao de que dispde de estrutura organizacional, recursos humanos

e materiais necessarios a execugao do objeto.
5.4. Declaragoes obrigatérias

) Declaragao de que ndo emprega menores de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢ao

de aprendiz, a partir de 14 anos;

) Declaragao de inexisténcia de fato impeditivo a contratagdo com a

Administracéo Publica;

) Declaracao de que os dirigentes da entidade nao sao agentes politicos de
Poder ou do Ministério Publico, dirigentes de érgao ou entidade da Administragao Publica
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CISREC

da mesma esfera governamental, ou seus respectivos cOnjuges, companheiros ou

parentes até o terceiro grau.

6.

MODELO DE EXECUGAO DO

OBJETO

O modelo de execugao descreve como o contrato devera produzir os resultados

pretendidos, nos termos do art. 6°, XXIll, alinea e, da Lei n°® 14.133/2021.

6.1. Fases e marcos de execugao
FASE ATIVIDADE/PRODUTO PRAZO ENTREGA
Apresentacgao do Plano de Até 10 dias apos Plano de Trabalho
Trabalho Detalhado assinatura do aprovado pelo
contrato CISREC
Pré-produgao: cronogramas, Até 10 dias apos Relatério de pré-
layouts, apresentacao 3D, recebimento da produgao com
contratagdes de apoio (ON] checklist setorial
Producao: montagem, Até 3 a 4 dias Confirmacao de
coordenacgao operacional, antes do evento | prontidao operacional
logistica
Realizagéo do evento Dias 26 a 27 de | Registro fotografico e
agosto de 2026 lista de presencga
Pd&s-evento: relatério final, Até 30 dias apds | Relatério final e dossié
prestacado de contas, 0 encerramento de prestacao de
transferéncia de banco de do evento contas
dados
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6.1.1. A Contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais,
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equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugéo contratual,
conforme disposto neste Termo de Referéncia.

6.1.2. O acompanhamento da execucdo sera realizado mediante reunides
perioddicas entre a contratada e o fiscal do contrato, em frequéncia a ser definida no Plano
de Trabalho, nao inferior a uma reuniao quinzenal na fase de pré-producao e semanal na

fase de producao.
7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

7.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacao tera como

responsaveis:

° GESTOR DO CONTRATO: Rayanny Castro, Gerente de Contratos,

contratos@cisrec.mg.gov.br.

) FISCAL DO CONTRATO: Luciany Mansur de Oliveira, Gerente

Administrativo, faturamento@cisrec.mg.gov.br.

7.2. Compete ao Gestor do Contrato exercer a administragdo do contrato, com
atribuicdes voltadas para o controle das questdes documentais da contratagao, verificar
se o0s recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes
orgamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato e verificar a necessidade e
possibilidade da renovagao/prorrogagao.

7.3. Compete ao Fiscal do Contrato exercer a verificagdo concreta do objeto,
verificar a qualidade e procedéncia da prestacdo do objeto respectivo, encaminhar
informacgdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento
necessario com a contratada e dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do
contrato.

7.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias

relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
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dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
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regularizacao das faltas ou defeitos observados.

7.5. A fiscalizagdo nado exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de

qualidade inferior.
8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
8.1. Critérios de medigao

A medigao dos servigos sera realizada pelo Fiscal do Contrato com base nos

seguintes critérios objetivos, vinculados aos marcos de execucgao definidos na secao 6.1:

ETAPA ‘ PRODUTO/ENTREGA ‘ CRITERIO DE ACEITAGAO ‘ % DO VALOR
1 Plano de Trabalho Detalhado Aprovagao formal pela S
aprovado Diretoria do CISREC °

Relatério de pré-produgado com i
2 Atesto do Fiscal do Contrato 20%
checklist setorial

3 Confirmagéao de prontidéo operacional | Vistoria presencial pelo Fiscal 10%

) i Registro fotografico, lista de
4 Realizag&o integral do evento ; 30%
presenca, atesto do Fiscal

= Relatério final e dossié de prestagao Aprovacéo pelo Gestor do S0
de contas Contrato °

8.2. Condi¢oes de pagamento

8.21. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrénico, a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser indicada pela
contratada em sua proposta, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data da efetiva
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liquidagdo da Nota Fiscal no sistema informatizado do CISREC, de acordo com a(s)
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Nota(s) Fiscal(is), devidamente conferidas e aprovadas pelo Fiscal ou Gestor do
Contrato.

8.2.2. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal
do contrato.

8.2.3. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de
pagamento que apresentarem incorre¢des serdo devolvidos a Contratada e o prazo para
0 pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacdo dos documentos,
considerados validos pelo Contratante.

8.2.4. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios completos da
Contratada, sob pena de nao realizacdo do pagamento até a informagdo dos mesmos,
de obrigacao da Contratada.

8.2.5. Para que os pagamentos possam ser efetuados, a contratada devera
apresentar, junto a nota fiscal de produtos/servigos, a seguinte documentacgao:

. Documentos comprobatérios da regularidade fiscal e regularidade
trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos Federal, Estadual, Municipal, de FGTS e
Trabalhista);

Il Relatério de Prestagao de Servicos, devidamente atestado e aprovado pelo
Fiscal do Contrato e pelo Secretario requisitante, conforme item 2.1.2 jj;

8.2.6. Sobre o valor devido ao contratado, a Administracao efetuara as retencdes
tributarias cabiveis.

8.2.7. Quanto ao ISSQN, sera observado o disposto na Lei Complementar n°® 116,
de 2003, e legislagdo municipal aplicavel.

8.2.8. E vedado ao Contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos

decorrentes do contrato.
9. FORMA E CRITERIO DE SELE(;AO DO FORNECEDOR

A presente contratacdo sera formalizada por dispensa de licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021, que autoriza a contratacao direta
@ Endereco Contato Atendimento
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atividades de ensino, pesquisa, extensido, desenvolvimento institucional, cientifico e
tecnoldgico e estimulo a inovagao, inclusive para gerir administrativa e financeiramente
essas atividades, desde que o contratado tenha inquestionavel reputacdo ético-

profissional e nao tenha fins lucrativos.
9.1. Enquadramento do objeto na hipétese legal

AV Feira de Gestao e Servigos do CISREC configura agao de desenvolvimento
institucional, uma vez que se destina a qualificacdo da gestao publica municipal, ao
fortalecimento da governanca regional, a capacitagao técnica de servidores e gestores e
a promocgao do intercambio de solucdes inovadoras aplicaveis a administragao publica.
Tais atividades inserem-se no conceito de desenvolvimento institucional para fins do art.
75, XV, da Lei n° 14.133/2021, conforme orientagdo consolidada na doutrina e nos

Tribunais de Contas.
9.2. Requisitos legais para enquadramento na dispensa do art. 75, XV

A entidade a ser contratada devera comprovar, cumulativamente, o atendimento

aos seguintes requisitos legais:
° ser instituicao brasileira, com sede e foro no territério nacional;

° ter por finalidade estatutaria apoiar, captar e/ou executar atividades de
ensino, pesquisa, extensao, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e
estimulo a inovagdo, demonstrada pela apresentagdo do estatuto social vigente com

clausula expressa nesse sentido;

° nao ter fins lucrativos, comprovado pela natureza juridica constante do

CNPJ e pela clausula estatutaria de vedacéao a distribuicao de resultados;

° possuir inquestionavel reputacao ético-profissional, demonstrada por meio

de atestados de capacidade técnica, portfélio de eventos e projetos realizados, certidoes
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negativas civeis e criminais dos dirigentes, e auséncia de registros nos cadastros de
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impedimento de licitar e contratar.

9.3. Razao da escolha do contratado

9.3.1.Tratando-se de contratacdo direta por dispensa de licitagdo com
fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, a escolha da entidade
contratada ndo decorre de julgamento comparativo entre propostas concorrentes. A
contratagao é fundamentada no preenchimento cumulativo, pela entidade indicada, de
todos os requisitos legais exigidos pelo dispositivo, cuja verificagdo € condicdo de
validade da dispensa.

9.3.2.Para fins de instrugdo processual, a entidade a ser contratada devera
comprovar documentalmente o atendimento dos seguintes requisitos, que constituem

condi¢cdes de habilitacdo e enquadramento, nao critérios de pontuacao ou classificagao:

° ser instituicao brasileira constituida sob a forma de associacéo ou fundacgao,
sem fins lucrativos, com personalidade juridica prépria, comprovado por copia do estatuto
social e cartdo do CNPJ;

° possuir finalidade estatutaria que contemple expressamente o apoio a
atividades de ensino, pesquisa, extensido, desenvolvimento institucional, cientifico e
tecnoldgico ou estimulo a inovagéao, comprovado por analise fundamentada do estatuto
social consolidado;

° deter inquestionavel reputacao ético-profissional, comprovada mediante: (i)
atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, referentes a organizagdo de eventos institucionais ou técnicos de porte
compativel com o objeto; (ii) portfolio de eventos realizados nos ultimos trés anos,
acompanhado de documentagdo comprobatoria; (iii) certiddes negativas de sangdes
administrativas nos cadastros CEIS e CNEP; (iv) declaragao de auséncia de impedimento
para contratar com a Administragdo Publica; e (v) certiddes de regularidade fiscal e

trabalhista dentro de seus prazos de validade;
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9.4. A justificativa de preco sera demonstrada por meio de pesquisa prévia
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realizada conforme o art. 23 da Lei n° 14.133/2021, devendo constar do processo
administrativo, em documento apartado, a memaria de calculo, as fontes consultadas e
a comprovacgao de compatibilidade com os valores praticados no mercado. Caso ndo seja
possivel estimar o valor na forma dos §§ 1°, 2° e 3° do art. 23, a contratada devera
comprovar previamente que os pregos estdo em conformidade com os praticados em
contratagcdes semelhantes, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes no periodo de até 01 (um) ano anterior a data da contratagao, nos
termos do art. 23, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021.

9.5. A aceitabilidade do preco estara condicionada a comprovagao de que:

° O preco contratado é compativel com o mercado, conforme demonstrado

na pesquisa de precos ou pela comprovacgao prevista no § 4° do art. 23;
° nao ha indicios de sobrepre¢o ou superfaturamento;

° a proposta apresentada € proporcional a complexidade técnica e

operacional do objeto.

9.6. Tratando-se de entidade sem fins lucrativos, a proposta de pregos devera
ser acompanhada de planilha detalhada de custos, discriminando as despesas com
pessoal, materiais, servigos de terceiros, encargos e demais custos operacionais, de
modo a evidenciar a composig¢ao do preco global e a auséncia de margem de lucro.

9.7. A contratacdo somente sera formalizada apés verificagao da regularidade

fiscal e trabalhista da contratada, bem como da adequacéo orcamentaria da despesa.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

A contratacdo somente sera formalizada apds verificagdo cumulativa dos

seguintes pressupostos:

° comprovagao de que a entidade atende integralmente aos requisitos do art.
75, XV, da Lei n° 14.133/2021, nos termos do item 9.3 deste Termo de Referéncia;
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° verificacdo da regularidade fiscal e trabalhista da contratada, mediante
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apresentacao das certiddes exigidas na secéo 5.2;

° confirmacgédo da adequagao orgamentaria da despesa, nos termos do art.
72,1V, da Lei n°® 14.133/2021;

° emissao de parecer juridico favoravel, atestando o enquadramento da
contratagao na hipotese de dispensa e o atendimento dos requisitos legais, conforme art.
72, 111, da Lei n® 14.133/2021;

) autorizacao expressa da autoridade competente, nos termos do art. 72, VIII,
da Lei n°® 14.133/2021.

11. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO
Os servicos serao recebidos:

° O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente no prazo de 02 (dois) dias
uteis apds a conclusado de cada etapa, uma vez verificada a execucgao satisfatéria dos

servigos, mediante termo de recebimento definitivo firmado pelo fiscal do contrato.

° Havendo rejeicdo dos servigos, no todo ou em parte, a contratada devera

refazé-los no prazo estabelecido pela Administragao.

° Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipotese
de ndo serem 0s mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importancia

devida a contratada, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

) Em caso de irregularidade ndao sanada pela contratada, a contratante

reduzira a termo os fatos ocorridos para aplicacdo de sancgdes.
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12. OBRIGAGOES DAS PARTES
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12.1. Obrigagoes da parte contratada

° Executar os servigos conforme as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e no instrumento contratual, empregando os recursos necessarios ao

perfeito cumprimento das obrigagdes assumidas;

° Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, 0s servigos em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais

empregados, a critério da Administragao;

° Para os servigos prestados durante a realizagdo do evento, reparar, corrigir,
remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, no prazo

maximo de 01 (uma) hora, os servigos que apresentarem vicios, defeitos ou incorrecgoes;

° Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios

necessarios a execugao do objeto, na qualidade e quantidade adequadas;

° Arcar com a responsabilidade civil por quaisquer danos materiais ou morais

causados ao CISREC, aos Municipios consorciados ou a terceiros;

by

° Apresentar a Contratante, quando solicitado, a relacdo nominal dos

profissionais que atuardo na execugao do objeto;

° Responsabilizar-se  integralmente  pelas  obrigagbes trabalhistas,

previdenciarias, sociais, fiscais e tributarias decorrentes da execugao do contrato;

° Instruir seus empregados quanto a necessidade de observancia das

orientagdes da Administracdo e das normas internas aplicaveis;

° Comunicar a Administragao qualquer irregularidade verificada durante a

execucgao dos servigos;

Endereco Contato Atendimento
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° Nao permitir a utilizagdo de trabalho de menores em desacordo com a

S
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legislagao vigente;

° Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de regularidade

fiscal e trabalhista exigidas para a contratagao;

° Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de

sua proposta;

) Aplicar integralmente os recursos recebidos na execugdo do objeto

contratado, sendo vedada a destinacdo de valores para finalidades diversas;

° Manter escrituragdo contabil regular e atualizada, com registro

individualizado das receitas e despesas relativas ao contrato;

) Permitir livre acesso dos servidores do CISREC, dos 6rgéos de controle
interno e externo, a todos os documentos, informacdes e registros relacionados a

execugao do objeto contratual.

) Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, as obrigagbes assumidas,

observadas as seguintes regras de subcontratagéo:

o Sao passiveis de subcontratagdao, mediante autorizacao prévia e formal do
CISREC, os servigos de apoio de natureza técnico-operacional que constituem atividade-
meio, tais como: sonorizagdo, iluminacdo e audiovisual; fornecimento e operacao de
sistemas de climatizagéo; servicos de alimentagao (buffet); credenciamento eletrénico;
segurancga patrimonial; limpeza e conservacgao; e producao grafica;

o Sao vedadas de subcontratagcdo, sob qualquer forma ou pretexto: a
coordenacgao-geral do evento; a curadoria técnica da programacédo e selegao de
palestrantes, facilitadores, mediadores ou especialistas com experiéncia comprovada nas
areas tematicas integrantes da programacao oficial da V Feira de Gestao e Servigos do

CISREC.; a gestao dos palcos e arenas simultadneas; e a prestacao de contas técnica e
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financeira ao CISREC (atividades que compdem o nucleo essencial do objeto e devem

S
ft—

ser executadas diretamente pela contratada);

o A subcontratacdo de quaisquer servigos de apoio de natureza técnico-
operacional devera ser previamente comunicada ao CISREC com antecedéncia minima
de 10 (dez) dias uteis, acompanhada de identificagdo do subcontratado, comprovacgéao de
sua regularidade fiscal e capacidade técnica, e aprovacédo formal pela autoridade
competente antes do inicio da execucio pelo subcontratado;

o A subcontratacdo nao transfere a Administragao qualquer responsabilidade
adicional, permanecendo a contratada como unica responsavel perante o CISREC pelo
cumprimento integral do objeto e pela qualidade dos servigos prestados por
subcontratados.

° Utilizar profissionais habilitados e com conhecimentos compativeis com os
servicos a serem executados, observando a composicdo minima de equipe técnica a
sequir:

o Coordenador-Geral do Evento: profissional com experiéncia comprovada
em gestdo de eventos institucionais ou técnicos de grande porte, demonstrada por
atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado;

o Responsavel pela Curadoria Técnica e Programacao: profissional com
experiéncia comprovada em concepcao e curadoria de programacéao técnica voltada ao
setor publico, a gestdo municipal ou ao desenvolvimento institucional, demonstrada por
portfélio documentado;

o Responsavel pela Prestagcao de Contas e Controle Financeiro: profissional
com experiéncia em gestao financeira de contratos com o poder publico ou com entidades
do terceiro setor, responsavel pela elaboragcdo da prestacdo de contas técnica e
financeira entregue ao CISREC ao final do evento;

o Os profissionais indicados deverdo ser identificados nominalmente no
Plano de Trabalho apresentado antes da assinatura do contrato e somente poderao ser
substituidos com aprovacdo prévia e formal do CISREC, mediante apresentacdo de
profissional substituto com qualificagcao equivalente ou superior.
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12.2. Obrigagoes da Contratante

S
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° Proporcionar as condi¢des necessarias para que a Contratada possa

executar os servigos de acordo com o Termo de Referéncia e o instrumento contratual;
° Exigir o cumprimento integral das obrigagées assumidas pela Contratada;

° Designar servidor responsavel pela fiscalizagdgo do contrato,

acompanhando a execugéo dos servigos e registrando eventuais ocorréncias;

° Notificar formalmente a Contratada acerca de quaisquer imperfei¢cdes

verificadas na execugao dos servigos, fixando prazo para sua corregao;

° Efetuar o pagamento devido, nos termos e prazos estabelecidos no

contrato;

° Zelar para que, durante toda a vigéncia contratual, sejam observadas as

condigdes de regularidade exigidas para a contratagao.
13. SANGOES APLICAVEIS

O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela contratada
podera ensejar a aplicagdo das sangdes administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da

Lei n°® 14.133/2021, observados o contraditério e a ampla defesa.
Poderao ser aplicadas, conforme a gravidade da infragéo:
° adverténcia;
° multa;
° impedimento de licitar e contratar;

° declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao

Publica.
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A aplicagdo de sangdes observara os principios da proporcionalidade,
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razoabilidade e motivacao.

A imposicdo de penalidade n&o exclui a possibilidade de rescisao contratual,
quando cabivel, nem a responsabilizacdo civil por eventuais prejuizos causados ao
CISREC.

14. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. O instrumento contratual tera validade de 6 (seis) meses, a partir da sua
assinatura, conforme ja indicado no item 1.1.

14.2. Durante a vigéncia do Contrato, os precos serao fixos e irreajustaveis.
15. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da execugao dos servicos a serem contratados
correrao por dotacdo orgcamentaria a ser informada posteriormente, pelo setor contabil;

15.2. A demonstracado da compatibilidade da previsao de recursos orgamentarios
com o compromisso a ser assumido consta de documento especifico juntado ao processo

administrativo, em atendimento ao art. 72, IV, da Lei n® 14.133/2021.
16. INSTRU(;I\O DO PROCESSO DE CONTRATA(;AO DIRETA

Em cumprimento ao art. 72 da Lei n°® 14.133/2021, o processo administrativo de
contratagao direta sera instruido com os seguintes documentos, além do presente Termo

de Referéncia:
° Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD);
° Estudo Técnico Preliminar (ETP);
) Andlise de riscos;

° Estimativa de despesa, calculada nos termos do art. 23 da Lei n°
14.133/2021;
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° Parecer juridico que demonstre o atendimento dos requisitos exigidos;

) Demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios

Com O compromisso a ser assumido;

° Comprovagao de que a contratada preenche os requisitos de habilitacéo e

qualificagdo minima necessaria;
° Razao da escolha do contratado e justificativa de preco;
° Autorizagao da autoridade competente;
° Minuta do instrumento contratual, se for o caso.

O ato que autorizar a contratagao direta ou o extrato decorrente do contrato
devera ser divulgado e mantido a disposigdo do publico em sitio eletrdnico oficial, nos

termos do art. 72, paragrafo unico, da Lei n® 14.133/2021.

Matozinhos, 14 de junho de 2026

Rayanny Castro dos Santos

Diretora da Escola de Governo
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